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1.

Geben Sie ,,Outlook” in das Suchfeld unten links ein und
starten Sie die App:

Hoéchste Ubereinstimmung

I aﬂ Outlook

App
Einstéingen

@ izienz der Sprachausga
utlook verbessern

8 Hnstellungen fiir Cloudsu

== Q, outlook

2.

Eine Verknlpfung in der Taskleiste zum bequemen
Start von Outlook erzeugen Sie mit einem
Rechtsklick auf das Outlook-Symbol und

»An Taskleiste anheften“:

| <> An Taskleiste anheften |

X Fenster schlieBen

Im “Willkommen*“-Dialog ist Ihre E-Mail-Adresse bereits
eingetragen, klicken Sie auf ,Verbinden®:

Willkommen bei Outlook

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, um |hr Konto hinzuzuftigen.

[ @uni-hamburg.de

Erweiterte Optionen v

Ihr Konto wird jetzt eingerichtet.

4.

In manchen Fallen kommt es vor, dass Outlook eine
zusatzliche Konfiguration verlangt. Bitte
beantworten Sie die Dialoge folgendermalen:

a)

Setzen Sie den Haken bei ,,Zukiinftig nicht mehr zu
dieser Website fragen“ und klicken auf ,,Zulassen®:

4 _Konfigurieren von
o h@uni-hamburg.de-ServereinsteIIungen fiir

diese Website zulassen?
https://autodiscover.uni-hamburg.de/autodiscover/autodiscoverxml

Das Konto wurde fir die Einstellungen auf diese Website umgeleitet,

Sie sollten nur Einstellungen aus Quellen zulassen, die Sie kennen und denen

Sie vertraven.
D Zukiinftig nicht mehr zu dies Website fragen |

Zulassen Abbrechen
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5.
Login-Aufforderung bei Microsoft:

Per Klick auf das ,,X“ (oben rechts) schlieRen.

(Die Abfrage kommt ggfs. mehrfach, immer wieder
schlielen, nach vollstandiger Synchronisierung kommt
die Abfrage nicht mehr).

B® Microsoft

Anmelden

:@uni-hamburg,del X

Sie kénnen nicht auf lhr Konto zugreifen?

6.
»Da hat etwas nicht geklappt*:

Wiederholen.

|@uni-hamburg.de wird hinzugefiigt.
Nicht Sie?;

Da hat etwas nicht geklappt.

. Da hat etwas nicht geklappt, und Outlook konnte Ihr Konto nicht einrichten.
Versuchen Sie es bitte noch mal. Wenn das Problem weiterhin besteht,
wenden Sie sich an lhren E-Mail-Administrator.

| Wiederholen |
Kontotyp andern

7.

Outlook startet jetzt und bereitet die Verwendung vor:

Outlook

Outlook wird fiir die erste Verwendung vorbereitet...........

Postfacheinstellungen werden abgerufen...

Wenn Sie zusatzlich eine vorname.nachname @verw.uni-
hamburg.de-Adresse haben, fahren Sie mit Schritt 8 fort.
Wenn dies nicht der Fall ist, ist Ihre Outlook-Einrichtung
hiermit abgeschlossen.

8.

Wenn Outlook gestartet ist und Sie auf Ihr
vorname.nachname@uni-hamburg.de-Postfach
zugreifen konnen, klicken Sie fur die Einrichtung
lhrer
vorname.nachname@verw.uni-hamburg.de-Adresse
bitte auf ,Datei“, dann auf ,Kontoeinstellungen®
und dann nochmal auf ,Kontoeinstellungen®:

Posteingang - christoph muenster@uni-hamburg d

9.

Im sich neu 6ffnenden Fenster,

»Kontoeinstellungen E-Mail Konten“ klicken Sie bitte auf ,,Neu*:

E-Mal D:ﬁaﬁe,“,ﬁ'

fid Neu.. o

MName
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10.

e Geben Sie lhre E-Mail-Adresse der Verwaltung
vorname.nachname@verw.uni-hamburg.de ein

e Klicken Sie dann bitte auf ,,Verbinden:

Willkommen bei Outlook

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, um Ihr Konto hinzuzufligen.

hheodor.tester@vem.unifhamburg.de‘ |

Erweiterte Optionen A~

Ich méchte mein Konto manuell einrichten

.

Setzen Sie den Haken bei ,,Zukiinftig nicht mehr zu
dieser Website fragen“ und klicken auf ,,Zulassen®:

Microsoft Outlook X

£+ Konfigurieren von
— @wverw.uni-hamburg.de-Servereinstellungen
fiir diese Website zulassen?

https://autodiscover.ondataportde/autodiscover/autodiscoverxml

Das Konto wurde fir die Einstellungen auf diese Website umgeleitet.

Sie sollten nur Einstellungen aus Quellen zulassen, die Sie kennen und denen
Sie vertrauen.

[]Zukiinftig nicht mehr zu dieser ite fragen

Abbrechen

12.

ACHTUNG: Klicken Sie auf ,Weitere Optionen“ und auf
,Anderes Konto verwenden“:

=’ Windows-Sicherheit

Microsoft Outlook

Verbindung mit theodor.tester@verw.uni-hamburg.de wird
hergestellt.

theodor.tester@verw.uni-hamburg.de
Kennwort

Kennwort

(] Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen
< theodor.tester@verw.uni-hamburg.de

-

«» Anderes Konto verwenden

Abbrechen

13.

Geben Sie lhre Verwaltungsanmeldung ein wie im
Beispiel unten:

fhhnet\<lIhreAnmeldung> gefolgt von lhrem
fhhnet-Passwort

Setzen Sie einen Haken bei ,,Anmeldedaten
speichern®

Klicken Sie auf , Ok“:

e Windows-Sicherheit

Microsoft Outlook

Verbindung mit theodor.tester@ .uni-hamburg.de
wird hergestellt. /W
Benutzername

/

ffhnet\testerth

Kennwort

Domane: ffhnet

Anmeldedaten speichern

.

Weitere Optionen

; theodor.tester@verw.uni-hamburg.de

| & Anderes Konto verwenden

[ ]

Abbrechen
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14.

Outlook muss zum Ubernehmen der Anderungen neu
gestartet werden. Klicken Sie auf ,,OK“.

Kontoeinrichtung abgeschlossen.

Die Anderungen werden beim néchsten Start von Outlook angewendet.

Mochten Sie ein Gruppenpostfach
(gruppenpostfach@verw.uni-hamburg.de) einbinden, so
konnen Sie die Schritte 8-16 mit der gewtinschten E-Mail-
Adresse wiederholen. Bei der Passwortabfrage
verwenden Sie einfach das Kennwort zu lhrer
personlichen FHHNet-Kennung.

15.

Nach dem Neustart von Outlook sollte sich lhnen,
wie im Beispiel unten, folgendes Bild darstellen — das
Uni-Exchange-Postfach und das Verwaltungs-
Postfach.

Ansicht

)
-

Senden/Empfangen  Ordner
o

Neue MNeue

& il =
E-Mail Elemente = &5 Junk-E-Mail

Meu Laschen Ar
4 Favoriten
Posteingang 1
Gesendete Elemente

Geldschte Elemente

| theodor.tester@uni-hamburg.de | ‘7

| theodor.tester@verw.uni-hamburg.de |




