Gruppenpostfach (Mailhost) unter Outlook(2010) konfigurieren

Ein in Outlook eingeblendetes Gruppenpostfach hat zunachst keine eigene ,, Antwort-Adresse” und auch keine eigene Signatur.

Um das Gruppenpostfach zumindest anndhernd so benutzen zu kénnen, als sei es ein eigenstdandiges Konto, kann unter Outlook folgendes unternommen
werden:

Zunéachst muss eine neue E-Mail-Nachricht wie gewohnt mit dem Mitarbeiter-Konto [MA] erstellt werden.
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Mit einem Klick auf die Schaltfliche [Von] und der Auswahl , Weitere E-Mail- Von anderer E-Mail-Adresse senden

Adresse...” o0ffnet sich ein Fenster in dem die vorhandene Adresse des Gruppen- [ -
“ i . Gruppen-Konto @uni-hamburg.de
Kontos als ,Von-Adresse” eingetragen werden kann. Unter ,,Senden mit“ bleibt ’

die Mailadresse des MA-Kontos eingetragen. Mit [OK] wird dieser EINMALIGE MA-Konto @uni-hamburg.de
Vorgang abgeschlossen. [ oK !}J [Abbrechen ]
4L
Nun kann die Signatur dieser Nachricht ebenfalls angepasst werden. Ein Klick auf die Schaltflache [Signatur] und die Auswahl ,Signaturen...” 6ffnet...
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...die Konfiguration fir
,Signaturen und Briefpapier”

Einmalig muss nun eine
weitere Signatur angelegt
werden.

Mit der Schaltflache [Neu]
kann der Name fiir die neue
Signatur eingegeben und mit
[OK] gespeichert werden.

Dann kann die Signatur nach
den Erfordernissen gestaltet
werden. Mit [Speichern] wird
die neue Signatur
Ubernommen. AnschlieRend
wird die Signaturbearbeitung
mit der Schaltflache [OK]
beendet.
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Neue Nachrichten: MA El
Antworten/Weiterleitungen: (ohne) El

| @ vistenkarte | [J @,

Signatur far das Gruppen-KontoI




Soll die neue Signatur fir eine Nachricht verwendet werden, kann die Signatur einfach aus dem Signatur-Auswahlfeld selektiert werden.
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Sobald die o.g. Schritte einmalig nachvollzogen wurden, stehen fiir kiinftige neue Nachrichten, die Auswahl der ,,Von-Adresse” und die Signatur, zur Auswahl

zur Verfiigung.
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