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Handout
Das Funktionspostfach

e Beschreibung
e Das Funktionspostfach weist durch seinen aussagekraftigen Namen schon auf

eine bestimmte "Funktion" hin. Mit der Nutzung eines Funktionspostfaches ist es
moglich, eine Funktionsemail-Adresse - z.B. Exchangeteam.RRZ@uni-hamburg.de -
fir mehrere Mitarbeiter freizuschalten, die dazu noch die volle Funktionalitat von
Exchange - wie Kalender, Termine etc. - nutzen kénnen. Das Funktionskonto wird
bei den beantragten Mitarbeitern in deren Outlook eingebettet, so dass diese beim
Aufruf ihres Exchangepostfachs das Funktionspostfach unter ihren Ordnern in der
Ordnerleiste sehen konnen. Wird das Postfach angeklickt, kann man daftr die E-
Mails extra abrufen. Es findet keine Vermischung der einzelnen Emails bei ver-
schiedenen Konten statt.!

e Wenn eine Person in der Gruppe auf eine Nachricht antwortet, die an das gemein-
sam genutzte Funktionspostfach gesendet wurde, sieht es so aus, als sei die E-Mail
von dem gemeinsamen Postfach und nicht von dem speziellen Benutzer gesendet
worden.

¢ Namenskonvention?

e Damit die Funktions-E-Mail-Adressen fur ein Funktionspostfach nicht frei willkuir-
lich gewahlt werden und es zu Kollisionen kommt, existiert ein verbindliches Na-
mensschema fir Funktions-E-Mail-Adressen an der Universitat Hamburg.

e E-Mail-Adressen bestehen stets aus einem Alias-Teil und der Domainangabe
(Alias-Teil@Domainangabe).

e Funktions-E-Mail-Adressen sind in der Top-Level-Domain der Universitat Hamburg
angesiedelt. Daher lautet die Domainangabe von Funktions-E-Mail-Adressen stets
»uni-hamburg.de”, also Funktionsname@uni-hamburg.de.

e Der Alias-Teil einer Funktions-E-Mail-Adresse sollte moglichst aussagekraftig sein
und ggf. den lokalen oder globalen Charakter der jeweiligen Funktion beschreiben.
Aus diesem Grund wird der Alias-Teil bei lokalen Funktionen gebildet aus ,Funk-
tion.Einrichtung” und bei globalen Funktionen aus ,,Funktion®.

e Beispiele fir gultige Funktions-E-Mail-Adressen waren:

= sekretariat.rrz@uni-hamburg.de
= beratung.psych@uni-hamburg.de
=  kanzler@uni-hamburg.de

e Falls Sie Ihre organisatorische Einheit nicht bestimmen konnen, wenden Sie sich
bitte an: Abt. 2: Kommunikation und Offentlichkeitsarbeit Referat 22 Online-
Dienste https://www.uni-hamburg.de/uhh/organisation/praesidialverwaltung/o-
effentlichkeitsarbeit/mitarbeiter.html

"Freie Universitdt Berlin
https://www.ewi-psy.fu-berlin.de/einrichtungen/serviceeinrichtungen/it- und webservice/service/email exchange

2 Regelung fiir das Namensschema fiir Funktions-E-Mail-Adressen an der UHH (Markus Bottger RRZ)
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e Falls es sich um ein schon auf dem Mailhost vorhandenes Funktionskonto handelt,
welches nach Exchange umgestellt werden soll, gilt der Bestandsschutz fiir die
schon vorhandenen Funktions-E-Mail-Adressen!

e Beantragung

e Bitte verwenden sie das RRZ ServicePortal
https://www.rrz.uni-hamburg.de/beratung-und-kontakt/rrz-serviceportal.html
um ein neues Exchange-Funktionspostfach / Gruppenpostfach zu beantragen.

e Hier finden Sie den Antrag im RRZ-ServicePortal:

UH
= .Jn.uc,,m,m.,u,g Self Service Portal Katalog > E-Mail .
= D @ = Name -+ Funktions-E-Mail Postfach (Exchange)]
Q_ In Navigation suchen Gefiltert nach: (_ t: Funktions-E-Ma... x)  FILTER LOSCHE

#A Home

SRV02685 * % %
& Arbeitsplatz >
B Katalog . v Funktions-E-Mail Postfach (Exchange)
Benutzerverwaltung >
Dateidienste > O
| v QAR
Fax > Q D
Multifunktionsgerdte > v
PC-Arbeitsplatz > pm—y
| E—
Software e
G Support 5 Mit der Nutzung eines Funktionspostfaches ist es

moglich eine Funktionsemail-Adresse, z.B.
Exchangeteam.RRZ@un...

¥ IN DEN WARENKORB

e Bitte beachten Sie, dass Ihre beantragte Funktions-E-Mail-Adresse erst noch auf Giil-
tigkeit (Namenskonventionen) gepriift werden muss, bevor eine Einrichtung erfolgen
kann, sofern es sich um eine Neuanlage handelt.

e Wie das Funktionspostfach in Thunderbird und auch OWA (Outlook Web App) genutzt
und eingebunden wird, ist ausfiihrlich beschrieben (siehe auch: https://www.rrz.uni-ham-
burg.de/services/e-mail /fuer-mitarbeiter/exchange/handouts-fags.html)
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In Outlook gibt es zwei Moglichkeiten, das Funktionskonto zu nutzen:
1. Automatisch hinzugefiigt durch die Vollzugriffsrechte
2. Als zweites Konto eingebunden (ebenfalls Vollzugriffsberechtigt)

Normalerweise wird das Funktionspostfach durch die Vollzugriffsberechtigung automa-
tisch der Outlook Ordnerliste hinzugefuigt. Mit dem Funktionspostfach wird auch das
20GB Onlinearchiv (In OWA , Inplace Archive“) eingeblendet.

Senden/Empfangen Ordner

l:l :IE fitz Ignorieren x E:‘ﬁ

75 Aufriumen ~
MNeue MNeue Loschen Antworten

- .

E-Mail Elemente -~ S Junk-E-Mail ~ al
Meu Laschen

= Favoriten “

< Exchange.Tester@uni-hamburg.de
Posteingang 49
Entwiirfe [1]
Gesendete Elemente
I Gelgschte Elemente 45
Junk-E-Mail
Postausgang
R55-Feeds

Suchordner

= Onlinearchiv - Exchan Jester@ugihamburg....
= Onlinearchiv - Exchangete RRZ@uni-hamb...

I RRZ, Exchangeteam

= o= == Bl ---

Elemente: 120 Ungelesen: 49




Seite 4/16

Sie haben jetzt die Moglichkeit, sofort mit dem Funktionspostfach Mails zu bearbeiten.
Wenn Sie eine Mail im Namen des Funktionspostfachs bearbeiten, bzw, beantworten
mochten, gehen Sie wie folgt vor:

e Klicken Sie im Funktionspostfach auf ,Posteingang® und dann auf ,,Neue Mail“.
Wenn nicht schon durchgefiihrt, klicken Sie bitte auf ,,Optionen und klicken auf
das ,Von“-Feld, um es sich in der Mail einblenden zu lassen. Im ,Von“-Feld steht
jetzt Ihre E-Mail-Adresse. Um jetzt mit der E-Mai-Adresse des Funktionspostfachs
eine Mail zu versenden oder zu beantworten, klicken Sie bitte auf das ,,Von“-Feld
und dann auf ,,Weitere E-Mail-Adresse...“.

H

Datei Machricht Einfligen Optionen

Yaon - “ exchange.tester@uni-ham

Exchange.tester@uni-hamburg.dy

SR | Weitere E-Mail-Adresse.. 4

e Im neuen Fenster, klicken Sie bitte wiederum auf das , Von“-Feld, um sich die
Exchange Adressliste anzeigen zu lassen.

Yon anderer E-Mail-Adresse senden >

Von... | | |

Ok Abbrechen

e Aus dem Exchange Adressbuch wahlen Sie bitte Ihr Funktionskonto aus un klicken
auf , Ok“.

Absender auswiahlen: Globale Adressliste >
Suchen: @Nuwhr Spalten Adressbuch

|RRZ 4 | OK |GlobaIeAdresinste-exchange.tester@uni v| Erweiterte Suche

| Mame Position Telefon geschdfflish  Biro Abteilung E-Mail-Adresse

... RRZ, Arbeitsplatzsysteme-FHHM... Funktions-E-Mail-Adresse RRZ Arbeitsplatzsysteme-FHHMET.RF »
RRZ, Exchangeteam Funktions-E-Mail-Adresse \RZ Exchangeteam.RRZ@Euni-hamb

[ ok | | abbrecnen
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e Damit haben Sie das Konto ausgewahlt und klicken wiederum auf ,,Ok“.

Yon anderer E-Mail-Adresse senden >

/

| Von...

| |RRZ, Exchangeteam

- |

| OK | | Abbrechen |

Im ,Von“-Feld befindet sich nun die E-Mail-Adresse Ihres Funktionspostfachs.

changeteam - Posteingang - R

wchangeteam - OQutlook

Senden/Empfangen Ordner

El IT\ T lgnarieren x E _:a
Jj Aufraumen
Neue Neue Loschen = Antworten
E-Mail Elemente - | 4t Junk-E-Mail~
MNeu Loschen
» Favoriten

4 Exchange.Tester@uni-hamburg.de
Posteingang 49
Entwiirfe [1]
Gesendete Elemente
I Gelaschte Elemente 45
Junk-E-Mail
Pastausgang
RS5-Feeds

Suchordner

I Onlinearchiv - Exchange.Tester@uni-hamburg...

& Onlinearchiv - Exchangeteam.RRZ@uni-hamb...

4 RRZ, Exchangeteam
I Posteingang
Entwiirfe
Gesendete Elemente
Gelaschte Elemente
Junk-E-Mail
Pastausgang
RS5-Feeds

Ansicht

Entwicklertools 7 Was méchten Sie tun?

Alle Ungelesen

B B L] . . > E
(E eﬁ E _)ﬁ E‘- Besprechung Verschieben in: 7 % An Vorgesetzte(n) m :E _@ |E—| E
EJ Team-E-Mail Erledigt H
Allen  Weiterleiten E‘@Waitara' |2 Arvoreniund. ¥ Neu erstélleh - Verschieben Regeln OneMNote Rlchﬂ\me Unge
antworten L * - & < zuweisen - Gel
Antworten Quicksteps r] Verschieben

B

B2 [ e | von | BETREFF

4 Datum: Heute

=] !

Datei Nachricht Einflgen Optionen Text formatieren

=

Un nnt - Nachricht (HTML)

Entwicklertools Q Was machten Sie tun?

Uberprifen

Von - Exchangeteam.RRZ@uni-hamburg.de
An...

Senden

Cen

Betreff
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Um jetzt die zum Funktionspostfach gehorende Signatur einzufligen (Vorausset-
zung ist, Sie haben die Signatur auch vorher erstellt), klicken Sie bitte in der Mail
auf ,Einfugen“ und dann auf ,Signatur® und wahlen die fiir das Funktionspostfach

erstellte Signatur aus.

H

Datei Machricht

Unbenannt - Nachricht (|

Optionen Text formatieren Uberpriifen Entwicklertools 0 Was mic

| = 2 B4
Datei Outlook- Visitenkarte Kalender Signatur = Tabelle | Bilder Onlinegrafiken Formen SmartArt Diagramm Screenshot
anfiigen = Element e =
EinschlieBen Mico lllustrationen
Tr..
[ Test 1
Bec... .
0 Signaturen..,
Betreff

—

Dies ist eine
Test Signatur

Wenn Sie eine Mail aus einem Funktionspostfach heraus versenden, werden Sie
feststellen, dass die gesendete Mail in dem Ordner ,Gesendete Elemente” des
Funktionspostfachs und in dem Ordner ,,Gesendete Elemente” des eigenen Post-

fachs abgelegt wird.

Ordner

Senden/Empfangen

Ansicht

RRZ, Exchangeteam - Posteingang - RRZ, Exchangeteam - O

Entwicklertools ©Q Was méchten Sie tun?

T

P Verschieben in: 7 (53 An Vorgesetzte(n)

T Ignorieren x a r’" 2 =1 ~
= g | G fa (3 msemos = g C

N ;‘E Autumen~ £ N | A”(' w |-) ET Team-E-Mail v Erledigt Verschian. R":;l 0')N fichainie Ul
eue eue schen | Antwarten en  Weiterleiten [F5) weitere = = | Verschieben Regeln OneMote  Richtlinie Ungele
E-Mail Elemente~ | i Junk-E-Mail - antworten C 2 Antworten und... ¥ Neu erstellen i - - zuweisen +  Geles

Neu Léschen Antworten Quicksteps = Verschisben
= <

- Favoriten Alle Ungelesen Alle

4 Exchange.Tester@uni-hamburg.de
Posteingang 49
Entwiirfe [2]
Gesendete Elemente
[- Gelgschte Elemente 45
Junk-E-Mail
Postausgang
RSS-Feeds

Suchordner
& Onlinearchiv - Exchange.Tester@uni-hamburg...

1> Onlinearchiv - Exchangeteam.RRZ@uni-hamb...

4RRZ, Exchangeteam/
|- Posteingang

Entwiirfe

Gesendete Elemente
Geldschte Elemente
Junk-E-Mail
Postausgang
RS5-Feeds

Bt Dw [von BETREFF

4 Datum: Heute

H O

Machricht

Dies ist ein Te: cht (HTML)

Text formatieren Entwicklertools Q ochten Sie tun?

Uberprifen

Datei Einfigen  Optionen

Von - Exchangeteam.RRZ&@uni-hamb
=1 -

An.. Tester, Max
Senden

Ce.

Bee.,

Betreff Dies ist ein Test

TEST
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RRZ, Exchangeteam - Posteinga

Senden/Empfangen Ordner Ansicht Entwicklertools @ Was méchten Sie tun?
- - —~ ~ —~ 3 . .

El l._n| Ignarieren x A (E 61 ﬁ_ea Besprechung Verschieben in: 7 9) An Vorgesetzte(n)
N UEN Aufiaumen= ﬁ(' A et El Team-E-Mail V' Erledigt

eue eue i gschen ntworten en eiterleiten 5 weitere ~ =] —
v —— 3@Junk-E-Ma|I - i m ¢ Antworten und... ¥ Neu erstellen

MNewu Laschen Antworten QuickSteps M=
5 £
- Favoriten Alle Ungelesen
B 0@ | von BETREFF

4 E)(change.Tester@:W 4 Datum: Heute

Posteingang 49 @ Microsoft Outlook Zugestellt: Dies ist ein Test

e Das wird deshalb bei der Einrichtung eines Funktionspostfachs so konfiguriert, da-
mit die Mails, die ein Nutzer aus einem Funktionspostfach heraus versendet, auch
als gesendete Elemente im Funktionspostfach verbleiben und nicht, wie es stan-
dardmaRig eingestellt ist, NUR im Ordner ,,Gesendete Elemente® des Nutzers ab-

RRZ, Exchangeteam - Gesendete Elemente - RRZ, Bxchangeteam - Outlook
Senden/Empfangen  Ordner  Ansicht  Entwicklertools @ Was machten Sie tun?
7 Ignorieren x oSN e & Bl Verschieben in:7 3 An Vorgesetzte(n) ¥ = & n

= s 9 =2 - _ 2 Besprechung erschiebenin: 7 53 An Vorgesetzte(n; . | &
N :“E Autrdumen = ¥ L A”(' w F_") E7 Team-E-Mail ¥ Erledigt Jerschich R":;l O')N w E Untesent “_l_

eue eue _ Léschen Antworten en  Weiterleiten [55) weitere - = _ Verschieben Regeln OneNote | Richtlinie Ungelesen/ Kategorisieren
E-Mail Elemente - 4 Junk-E-Mail - antworten g < Antworten und... # Neu erstellen - - zuweisen - Gelesen - |

Neu Léschen Antworten QuickSteps [ Verschieben Kategorien
= <
» Favoriten Alle Ungelesen Alle E-Mail-Elemente dun
B 1[5 D@ | A BETREFF

4 Exchange.Tester@uni-hamburg.de A T

Posteingang 49 Tester, Max Dies ist ein Test

Entwirfe [1]

» Gesendlete Elemente

b Geloschte Elemente 45
Junk-E-Mail
Postausgang
RSS-Feeds

Suchordner
I Onlinearchiv - Exchange.Tester@uni-hamburg....

b Onlinearchiv - Exchangeteam.RRZ@uni-hamb,,

» Posteingang 1
Entwirfe

4 RRZ, Exchangeteam /

¢ el DT (2 Antworten £ Allen antworten (5} Weiterleiten

Geloschte Elemente Di 14.03.2017 16:20

Junk-E-Mail
e RRZ, Exchangeteam
Postausgang
Dies ist ein Test
RSS-Feeds

An Tester, Max

TEST
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Gesendete Elemente - Exchange. Tester@uni-hamburg.de - Outlook

Senden/Empfangen  Ordner  Ansicht  Entwicklertools @ Was méchten Sie tun?

fi Ignorieren = (' ‘ 7 5 =
e x £ a g (1 £ _)) 2 Besprechung Verschieben in: 7 \;An Vorgesetzte(n) ¥ 7 \E—I £
N N BRI | v Al (e fer S e _— Verschieben Regeln DneNote | Richtlinie Ungelesen/ Kat
eue  Neue bschen Antworten  Allen  Weiterleiten [T weitere o erschieben Regeln DneNote | Richtlinie Ungelesen/ Kategorisier
E-Mail Elemente - | 4 Junk-E-Mail - antwarten o & Anfiocten ... 5 New cistellen - - 2uweisen - Gelesen -
Neu Loschen Antworten QuickSteps IF] Verschieben Kategorien
- Favoriten <A gelesen
/ || D10 AN | BETREFF g
4 Exchange.Tester@uni-hamburg.de 4 Datum: Heute /
Posteingang 49 Tester, Max Dies ist ein Test
Entwirfe [1] , 5
- & rtein Server vo
b Besendete Homente!

Verbindung mit dem Server herstellen, um diese anzuzeigen
|- Gelaschte Elemente 43

Junk-E-Mail
Postausgang
RSS-Feeds

Suchordner
I» Onlinearchiv - Exchange.Tester@uni-hamburg....
I Onlinearchiv - Exchangeteam.RRZ@uni-hamb...

4 RRZ, Exchangeteam
I Posteingang 1
Entwiirfe

I Gesendete Elemente & Antworten £ Allen antworten £} Weiterleiten

Gelaschte Elemente Di 14.03.2017 16:20

Junk-E-Mail
(et RRZ, Exchangeteam
Postausgang
Dies ist ein Test
RSS-Feeds

An Tester, Max

TEST
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2. Esgibt bestimmte Voraussetzungen, warum ein Funktionskonto in Outlook nicht automa-
tisch (der Normalfall) hinzugefiigt werden kann, sondern tiber ein weiteres Outlook Konto
eingebunden werden muss. Griinde dafuir kbnnen sein, dass das Funktionspostfach das
primdre Postfach sein soll (mit dem als erstes gearbeitet werden muss) und das Nutzer-
Postfach erst an zweiter Stelle steht.

Damit das Funktionspostfach als Konto eingebunden werden kann, ist vom Exchange
Team lhre Vollzugriffsberechtigung umzustellen — Bitte er6ffnen Sie dafiir ein Ticket bei
der Serviceline —,,Funktionspostfach muss als weiteres Konto in Outlook eingebunden
werden®.

e Um das Funktionskonto einzurichten, klicken Sie bitte im ersten Schritt auf ,,Da-

Senden/Empfangen Ordner Ansicht Entwicklertoals ' Was mé
[ =" lgnorieren x o ("_\ o
® : E—E — [ELB h
EI -'E Aufraumen ﬂ &é ﬁe B
Meue Meue _ Loschen Antworten  Allen  Weiterleiten [55 Weitere =
E-Mail Elernente - %J“”k'E'ME‘”' antworten U
Meu Laschen Antworten

H £

» Favoriten Alle Ungelesen
B (ol mmhm | am

e Dann klicken Sie bitte auf Kontoeinstellungen

©

— Kontoinformationen

RRZ, Exchangete

Offnen und

Exportieren c/'] exchange tester@uni-hamburg.de -
U) Microsoft Exchange

Speichern unter 4= Konto hinzufiigen

A—K/

F ontoeinstellungen
Aty Andern der Einstellungen fir dieses Konto

oder Einrichten weiterer Verbindungen.

Zugriff auf dies nto im Internet.
. urg.def...f/
E‘ Kontoeinstellungen...
ad

Konten hinzufigen oder entfernen bzw. wvorhandene
Verbindungseinstellungen dndern.

Office-Konto

Optionen @ ® Zugriffsrechte fir Stellvertretung Andern
&8® nderen Personen Berechtigungen zum Empfangen von

Beenden Elermenten und zum Antworten in lhrem Auftrag erteilen. rten (AuBer Haus)
[, Adressbuch herunterladen... 3nnen Sie andere dber |hre
IE"@ Eine Kopie des globalen Adressbuchs herunterladen. w. mitteilen, dass Sie auf E-Mail-

Anen.

Mobiltelefonbenachrichtigungen verwalten
- 5M5 und Maobiltelefonbenachrichtigungen einrichten.

chs durch Leeren des Ordners
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¢ Im neu geoffneten Fenster, klicken Sie bitte auf ,Neu®.

>

Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten
Sie konnen ein Konto hinzufugen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu

dndern.
E-Mail DWeeds SharePoint-Listen Internetkalender Werdffentlichte Kalender Adressbicher
o4 Meu.., 5 Andern... WX Entfernen
Mame Tvp

@ exchange.tester@uni-hamburg.de Microsoft Exchange [standardméig von diesem Kon...

Vom ausgewidhlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

Exchange.Tester@uni-hamburg.de\Posteingang
in Datendatei "C:\.. \exchange.tester@uni-hamburg.de - Test_Profil_Exchange’

SchlieBen

e Esoffnet sich ein weiteres Fenster und Sie geben bitte den Namen des Funktions-
kontos ein, sowie die E-Mail-Adresse, das Kennwort lassen Sie bitte leer und kli-

cken auf ,,Weiter*.

PRSI R ER T

Di 14.03.2017 1&20

E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufdgen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswiahlen, um dessen Einstellungen zu bing

dndern.
E-Mail  Datendateien RS5-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender WVerdffentlichte Kalender Adressbicher
of Meu... EE Andern... W< Entfernen
Mame - —
& excn|

Konto automatisch einrichten
Outook kann Thre E-Mail Konten automatisch konfigurieren.

(@) E-Mail-Konto

Vom ausg Ihr Mame: RRZ Exchangeteam
| Beispiel: Heike Molnar
H
E-Mail-Adresse: exchangeteam.rrz@uni-hamburg.de
| Beispiel: heike® contoso.com

Kennwort:

Kennwort erneut eingeben:
Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

nderen Fur
i
() Manuelle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen

< Zuridck Weiter > Abbrechen
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e Die automatische Konfiguration erkennt die E-Mail-Adresse und richtet das Konto
ein. Sie klicken bitte auf ,Fertigstellen” und dann auf,,Ok“ im neuen Fenster. Been-
den Sie Outlook und starten Sie Outlook neu.

fligen pd
| Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.
Microsoft Outlook =
Konfiguration - _
= B | Qutlook muss neu gestartet werden, damit die aktuellen Anderungen /
Gbernommen werden.
Cutlook schi
v
v
| v
Herzlichen Glackwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.
|
[ kontoeinstellungen dndern Weiteres Kongh hinzufdgen...
< Furdck Fertig stellen Abbrechen

Sollten Sie bei einem Neustart von Outlook in einem Anmelde-Fenster nach Ihren An-
melde-Daten gefragt werden, geben Sie bitte Ihre B-Kennung ein, sowie das B-Ken-
nung-Passwort und setzen den Haken auf ,,Anmeldedaten speichern®.

Wenn unten (Dunkelblauer Pfeil, zweites Bild, ndchste Seite) keine Domane angege-
ben ist und im Feld NUR lhre E-Mail Adresse steht, klicken Sie bitte auf ,,Anderes Konto
verwenden® (Hellblauer Pfeil, Bild unten) und geben wie im Bild unten bitte vor lhrer
B-Kennung den Domanen-Namen -> uni-hamburg\B-Kennung (Roter Pfeil) ein, ge-
folgt von Ihrem B-Kennung-Passwort (Oranger Pfeil).

Microsoft Qutlook

Verbindung mit wagnerni-admin@uni-hamburg.de wird hergestellt.

Uni-Hamburgiwagnerni-ad... G —

1
| Kennwort |

[] Anmeldedaten speichern

A -

Anderes Konto verwenden




Microsoft Outlook

r

_ BAQ1234

V4

l

Domdne: Uni-Harmburg

«—

Anmeldedaten speichern «—

~~

OK

| | Abbrechen

Outlook

Profil wird geladen.
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e Wenn Sie nach dem Neustart wieder auf die Kontoeinstellungen klicken, sehen Sie,
dass das Konto nun eingerichtet ist und bei Bedarf als Standardkonto festgelegt
werden kann. Klicken Sie bitte auf ,SchlieRen®.

Kontoeinstellungen >

E-Mail-Konten

Sie konnen ein Konto hinzufldgen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dndern.

E-Mail  Datendateien RSS-Fe Internetkalender Vergffentlichte Kalender Adressbicher

o Meu... ¥ Andern... < Entfernen L 4

Mame / Tvp \

& exchangeteam.rrz@uni-hamburg.de Microsoft Exchange (standardmdBig von diesem Kon...
exchange.tester@uni-hamburg.de Microsoft Exchange

Vom ausgewdhlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

Exchangeteam.RRZ@uni-hamburg.del\Posteingang
in Datendatei "C..\exchangeteam. rrz@uni-hamburg.de - Test_Profil_Exchang'

SchlieBen

¢ Inder Ordnerliste ist das Funktionskonto nun mit eingebunden. Klicken Sie bitte
jetzt wieder auf ,Datei“, um eine Signatur fiir dieses Konto anzulegen.

Senden/Empfangen

Ijl :’T‘,‘: %lgnorieren x :ﬂ

T Aufraumen -

Meue Meue = ) Loschen Antworten

E-Mail Elemente - &m Junk-E-Mail - -
MNeu Laschen

- Favoriten <

- Exchange.Tester@uni-hamburg.de
Fosteingang ! 50

Entwiirfe [1]

I> Gesendete Elemente
Gel&schte Elemente 47
Junk-E-Mail
Postausgang
RSS-Feeds

Suchordner

-« RRZ, Exchangeteam
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e Im nachsten Schritt klicken Sie bitte auf ,,Optionen®.
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In den ,,Optionen®, klicken Sie bitte auf ,E-Mail“ und dann auf ,Signaturen®. In den
Signaturen klicken Sie bitte auf ,,Neu“ und legen eine Signatur an, die Sie dem

. . . «
neuen Funktionskonto zuweisen und klicken danach auf , Ok".
Outlook-Optionen ? *
Allgemein N = 3 om s i :
B Andern Sie die Einstellungen fir von Ihnen erstellte und empfangene MNachrichten.
E-Mail
Kalender Nachrichten verfassen
Persane /ﬁﬂ Andern Sie die Bearbeitungseinstellungen fir Machrichten. Editoroptionen...
Aufgaben Machricht in diesem Format verfassen: | HTML -
Suchen
Sprache . Vor dem Senden immer die Rechtschreibung prifen Rechtschreibungagd AutoKorrektur...
R | Originalnachricht bei Antworten und Weiterleitungen ignorieren \
Mendband anpassen .
_.2 Erstellen oder ndern Sie Signaturen far Machrichten. Signaturen...
Symbolleiste fir den Schnellzugriff | | —
Add-Ins Signaturen und Briefpapier ? * ]
Trust Center E-Mail-Signatur  Persénliches Briefpapier
Signatur zum Bearbeiten auswahlen Standardsignatur auswahlen
E-Mail-Konto: | eychange.tester@uni-hamburg.de ]
Test Py e sitasys exchange tester@uni-hamburg.de
© |exchangeteam.rrz@uni-hamburg.de
Antworten/Wei
Laschen Heu Speichern Umbenennen
Signatur bearbeiten
Calibri Textkdrper) |+ |10 ~“|F Kk U |/ = = = |[2]Viitenkarte | 2 &
Mit freundlichem Gruss ~
Micolai Wagner
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Tel.: +49 (0)40 42838 - 3962
Fax.: +49 (0)40 42838 - 6270
E-Mail: nicolai.wagner@uni-hamburg.de
httn-Fhanans rrz uinihambues dat v
Abbrechen
Sie weisen die Signatur noch zu (Blau).
Signaturen und Briefpapier ? *
E-Mail-Signatur  Personliches Briefpapier
Signatur zum Bearbeiten auswahlen Standardsignatur auswahlen
Nico E-Mail-Konto: | aychangeteam.rrz@uni-hamburg.de ~
MNeue Machrfthten: Test ~
Antwortefi/Weiterleitungen: 1. / v
Laschen Meu Speichern Umbenennen
Signatur bearbeiten
Calibri (Textkarper] u Automati “|l|l= = = | 3 visitenkarte | 2 &
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e Zuruck im ,Start“ Menu, klicken Sie bitte auf den Posteingang des Funktionskontos
und klicken auf ,,Neue E-Mail“. In der neuen E-Mail sehen Sie jetzt, dass die Signa-
tur schon automatisch eingetragen ist. Das ,,Von“-Feld miissen Sie ggfs. noch an-
passen, wie in Punkt 1 beschrieben. Damit haben Sie das Funktionskonto als weite-
res Konto in Outlook eingebunden.
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