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Handout fiir die
Einrichtung von Funktionspostfachern
in Outlook 2017 fiir Mac

e Funktionspostfacher/konten in Exchange 2016 werden in Outlook und OWA automatisch
eingebunden. In Outlook fiir Mac 2016 kann es jedoch vorkommen, dass Funktionspostfa-
cher, auf die man berechtigt ist, nicht automatisch eingeblendet werden.

Sollte das bei lhnen NICHT der Fall sein, brauchen Sie nicht weiterzulesen!
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v [® Posteingang 14 ® ! 2 von Betreff Empfangsdatum Kategorien >Xa
= Letzter Monat
() Uni-hamburg (14] yiLetziarMona
BN ALT meiner Compter Wagner, Nicolai Akzeptiert: TestTermin ., 20.12.16, 11:32
Wagner, Nicolai Benachrichtigung iiber Besprechung... Di., 20.12.16, 11:32
» i Entwirfe
— Wagner, Nicolai Test Mi., 14.12.16, 14:13
» [3 Gesendete Elemente
) itori 3 . .
» Gk Geldschte Elemente €D n,\, Exchange Monitoring Zugesagt: test2 Mi., 07.12.16, 08:40
v Alter
» Uni-hamburg > RRZ, Raum303 Test-Meeting Mi., 05.10.16, 13:51
» £ Onlinearchiv - Uni-hamburg 7 Wagner, Nicolai Freigabeanfrage: 'Kalender" Mo., 26.09.16, 12:00
> ® Junk E-Mail ®e Akzeptiert: TestTermin
» Intelligente Ordner Wagner, Nicolai <nicolai.wagner@uni-hamburg.de>

An: Tester, Exchange

Wann: Dienstag, 20. Dezember 2016 um 15:00 - 15:30.
Ort: Test

FZ Wagner, Nicolai hat zugesagt.
[\ Dieser Termin liegt in der Vergangenheit.

<[ R R R

Elemente: 64 Ungelesen: 14 Alle Ordner sind aktualisiert. Verbunden mit "Uni-hamburg".

e Um das Funktionspostfach/konto, auf das Sie berechtigt wurden, in Outlook einzublen-
den, klicken Sie bitte auf ,Extras“ und dann auf , Konten®.
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e Unten Links im neuen Fenster, klicken Sie bitte auf das ,+“ — Zeichen und dann auf

~Exchange®.
\ @

Alle anzeigen

Standardkonto
@ Exchange Tester

Exchange...
Qutlogk.com...
Andere E-Mail...
Verzeichnisdienst...

exchange.tester@uni-hambur...

Konten

E X

Kontobeschreibung:

rsonliche Informationen
Vollstéandiger Name:
E-Mail-Adresse:
Authentifizierung
Methode:

Benutzername:

Kennwort:

+ v —r

Exchange Tester
Exchange-/Office 365-Konto

Exchange Tester

Exchange

exchange.tester@uni-hamburg.de

Benutzername und Kennwort

uni-hamburg\testerex

Erweitert...
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e Sie gebe jetzt bitte die bendtigten Informationen ein. Bei Benutzername, geben Sie bitte
Ihre B-Kennung ein, vorangestellt ein ,,uni-hamburg\“ und danach |hr B-Kennung-Pass-
wort. Aufgrund der automatischen Konfiguration wird das Konto jetzt erstellt.

Konten

Alle anzeigen /

standar|  Geben Sie lhre Exchange-Kontoinformationen ein. /

Exc

exchl E-Mail-Adresse: exchange.monitoring@uni-hamburg.de
Authentifizierung
Methode: Benutzername und Kennwort / ﬁ

Benutzername: uni-hamburg\testerex

Kennwort: oo-oo-o-oo.'

Automatische Konfiguration

Abbrechen

Benutzername: [uni-hamburg\testerex

Kennwort: eeeeccccccece

Erweitert...
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e Das neuen Konto fiir das Funktionspostfach ist erstellt und wird in der Liste eingeblendet.

[ ] Konten

|

Alle anzeigen i
3

Standardkonto ’
o Exchange Tester E Uni-Hamburg
exchange.tester@uni-hambur... Exchange-/Office 365-Konto

® Unl-Hambt_Jrg ; Kontobeschreibung: ' Uni-Hamburg
exchange.monitoring@uni-ha...
rsonliche Informationen
Vollstandiger Name: Exchange Monitoring
E-Mail-Adresse: exchange.monitoring@uni-hamburg.c
Authentifizierung

Methode: Benutzername und Kennwort ﬁ

Benutzername: uni-hamburg\testerex

Kennwort: eecececccccee

Erweitert...




e Bitte dndern Sie zur besseren Ubersicht noch die Kontobeschreibung. Danach kénnen Sie

das Fenster schlielRen.

-— —

V@

Alle anzeigen

‘ Standardkonto
o Exchange Tester
exchange.tester@uni-hambur...

_ Uni-Hamburg

! . exchange.monitoring@uni-ha...

+v|— s

Konten

E X

Kontobeschreibung:

rsonliche Informationen

Vollstandiger Name:

E-Mail-Adresse:
Authentifizierung
Methode:

Benutzername:

Kennwort:

Uni-Hamburg
Exchange-/Office 365-Konto

Exchange Monitoring|

Exchange Monitoring

exchange.monitoring@uni-hamburg.c

Benutzername und Kennwort

uni-hamburg\testerex

)

Erweitert...

Seite 5/6




Seite 6/6

¢ In der Outlook-Ordner-Liste sollte das neu hinzugefligte Funktionspostfach inkl. des Onli-

nearchivs umgehend sichtbar sein.
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Tester 13
» (8) Exchange Monitoring

Wagner, Nicolai

Wagner, Nicolai
) Auf meinem Computer "

Wagner, Nicolai

» i Entwirfe
= Exchange Monitorin:
» [3 Gesendete Elemente “P‘-/ Xehang toring
v Alter
» [k Geldschte Elemente [45]
> RRZ, Raum303

'V Exchange Tester
) Rss-Feeds

7 Wagner, Nicolai

Akzeptiert: TestTermin

» [ Synchronisierungsprobleme

B E‘ v & Junk-E-Mail v ~=<]

[

Betreff

Akzeptiert: TestTermin
Benachrichtigung tiber Besprechun...
Test

Zugesagt: test2

Test-Meeting
Freigabeanfrage: 'Kalender"

¥ Exchange Monitoring W4gner, Nicolai <nicolai. er@uni-F

[ Junk An: Tester, Exchange

Synchronisierungsprobleme

Ort: Test
2 Trash

F% Wagner, Nicolai hat zugesagt.
» [ Onlinearchiv - Exchange Tester A\ Dieser Termin liegt in der Vergangenheit.
» [ Onlinearchiv - Exchange Monitoring

> © Junk E-Mail

» Intelligente Ordner

- - B 7 [

Wann: Dienstag, 20. Dezember 2016 um 15:00 - 15:30.

2, Regeln * Gelesen/Ungelesen Kategorisieren

= .

Empfangsdatum

Di., 20.12.16, 11:32
Mi., 14.12.16, 14:13
Mi., 07.12.16, 08:40

Mi., 05.10.16, 13:51
Mo., 26.09.16, 12:00

2ur [} Adressbuch
Nachverfolgung

Kategorien

Senden/Empfangen

rXa

Elemente: 64  Ungelesen: 13

Alle Ordner sind aktualisiert.

Verbunden mit "Exchange Tester".



