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Handout
Einbindung eines 2ten Postfachs
in Outlook

e Im ersten Schritt klicken Sie bitte in Outlook auf ,Datei“ und dann auf ,Kontoeinstellun-
gen“und ,Kontoeinstellungen®.
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¢ Im neuen Fenster klicken Sie bitte auf ,,Neu“ und geben im nachsten Fenster bitte lhren
Namen im Feld ,lhr Name“ ein und dann im Feld ,,E-Mail-Adresse Ihre E-Mail-Adresse flir
das zweite Postfach ein. Bitte geben Sie hier noch nicht Ihr Kennwort ein, sondern klicken
bitte auf ,, Weiter“!

E-Mail-Konten L
Sie kdnnen ei onto hinzufigen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu

andern.

endateien RS5-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Werdffentlichte Kalender Adressbicher

E-Mail [}

o Neu... “Ef Andern... < Entfernen

Mame Tvp

@ exchange.tester@uni-hamburg.de Microsoft Exchange [standardmaéaBig von diesem Kon...

Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Ihre E-MailKonten automatisch konfigurieren.

(®) E-Mail-Konto

Ihr Mame: Micolai Wagner
Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: nicolai.wagner@unifhamburg.dﬂ
Beispiel: heike@contoso.com

Kennwort:

Kennwort erneut eingeben:
Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zurdck Abbrechen

e Das nachste Fenster sollte dann wie u. s. aussehen! — Sie klicken bitte auf ,Fertigstellen®.

X

Konto hinzufdgen

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

Outlook schliedt die Konfiguration lhres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minute auern.

\/ Metzwerkverbindung herstellen
W Nach nicolai.wagner@uni-hamburg.de-Einstellungen suchen

W Am E-Mail-5erver anmelden

Herzlichen Glickwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

[J Kontoeinstellungen dndern Weiteres Konto hinzufagen...

< Zuriick Fertig stellen Abbrechen
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e Im nachsten Schritt missen Sie Outlook beenden und neu starten!

Microsoft Qutlook >

Outlook muss neu gestartet werden, damit die aktuellen
I Anderungen dbernommen werden.

e Sollten Sie jetzt schon ein Anmeldefenster erhalten, verfahren Sie bitte wie auf Seite 4 ff.
beschrieben.

Windows-Sicherheit >

Microsoft Outlook

Verbindung mit nicolai.wagner@uni-hamburg.de wird
hergestellt.

nicolai.wagner@uni-hamburg.de

|:| Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

OK Abbrechen
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e Waihrend des Neustarts (oder davor) erscheint ein Anmeldefenster und Sie klicken bitte
auf ,,Weitere Optionen“ und dann auf ,,Anderes Konto verwenden®.

(=]

Outlook

Windows-Sicherheit >
Microsoft Outlook

Ritiendiaeladey: Verbindung mit nicolai.wagner@uni-hamburg.de wird

hergestellt.

Windows-Sicherheit x

Microsoft Outlook

nicolai.wagner@uni-hamburg.de

‘ Kennwort

Verbindung mit nicolai.wagner@uni-hamburg.de wird

hergestellt. [] Anmeldedaten speichern

nicolai.wagner@uni-hamburg.de

Weitere Optionen

Kennwort

nicolai.wagner@uni-hamburg.de
[] Anmeldedaten speic

e Anderes Konto verwenden
Weitere Optionen

0K Abbrechen OK Abbrechen

e ImFeld,Benutzername® geben Sie bitte erst uni-hamburg) ein, gefolgt von dem Benut-
zer-Account von dem Konto, welches Sie in Outlook einbinden méchten und dem dazuge-
horigen Passwort (Im Beispiel die Benutzerkennung, sofern das Uni-Konto in einem Verw-
Outlook hinzugefiigt wird). Nicht vergessen, den Haken zu setzen bei ,,Anmeldedaten
speichern®, sonst poppt das Fenster bei jedem Outlook-Start wieder auf!

Windows-Sicherheit x

Microsoft Outlook

Windows-Sicherheit X

Microsoft Outlook

Verbindung mit nicolai.wagier@uni-hamburg.de wird Verbindung mit nicolai.wagner@uni-h urg.de wird
hergestellt. hergestellt.

| uni-hamburg\bag2927

— J

| uni-hamburgy, X |

| Kennwort |

Doméne: uni-hamburg

D Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

nicolai.wagner@uni-hamburg.de

@ Anderes Konto verwenden

OK Abbrechen

Doméne: uni-hamburg

Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

nicolaiwagner@uni-hamburg.de

e Anderes Konto verwenden

OK Abbrechen




Outlook-Ordnerliste.

Kontoeinstellungen *
E-Mail-Konten
Sie kinnen ein Konto hinzuflgen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswihlen, um dessen Einstellungen zu
dndern.
E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbiicher

T ¥

& Neu... ‘W Reparieren... Andern... @@ 2 Aandard festlegen 6 Entfernen

MName Typ

Microsoft Exchange (standardmaRig von diesem Kon...
Microsoft Exchange

Q exchange.tester@uni-hamburg.de
nicolai.wagner@uni-hamburg.de

Vom ausgewdhlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

Exchange.T: i de\F i
in Datendatei 'C:\...\exchange.tester@uni-hamburg.de - Test_Profil_Exchange’

Schlieken

Ist die Einbindung gelungen, sehen Sie das in lhren Kontoeinstellungen (links) und in lhrer

Senden/Empfangen
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4 Exchange.Tester@uni-hambur...
4 Posteingang 17
00-Ordner-Freigegeben
Ordnerl
TestOrdner
Unterordner2
Entwiirfe
4 Gesendete Elemente
Alt
I Gelaschte Elemente 12
Archiv
Junk-E-Mail
Postausgang
I RS5-Feeds
Suchordner

Ueber-Posteingang

4 Nicolai.Wagner@uni-hamburg....
I Posteingang
Entwiirfe
Gesendete Elemente
Gelaschte Elemente
Archiv
Aufgezeichnete Unterhaltungen
Junk-E-Mail
Papierkorb
Postausgang
I» RS5-Abonnements
I» Suchordner
Trash

Verlauf der Unterhaltung
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