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Handout fur

die Einrichtung einer Umleitung in OWA

e Ineinem Internet-Browser geben Sie bitte folgendes ein: https://exchange.uni-ham-
burg.de/owa

e Es offnet sich OWA und Sie geben bitte Ihre B-Kennung, vorangestellt ,,uni-hamburg\“
und lhr B-Kennung-Passwort ein und klicken auf ,Anmelden®.

= E)}tlook

! uni-hamburg\bag2927 ‘

Kennwort: /
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(® Anmelden
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e Der Posteingang in OWA o6ffnet sich und Sie klicken bitte auf das Zahnrad (Einstellungen)
rechts im Bild.

hitps://exchange.uni-hamburg.de/owa/#path=/mail

e Ein Fenster 6ffnet sich und Sie klicken bitte auf ,Optionen®.

Y -

Altualisieren

Automatische Antworten
Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten

Offlineeinstellungen

Design andey

Optionen
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In den Optionen klicken Sie bitte auf ,E-Mail“, ,, Automatische Verarbeitung“ und dann auf
~Posteingangs- und Aufraumregeln®. In den ,Posteingangsregeln® klicken Sie bitte auf ,,+*,
um eine neue Posteingangsregel zu erstellen.

(© Optionen

» Allgemein

Verknﬂpfu‘? Posteingangsregeln

4 E-Mail \Nﬁhlen Sie aus, wie E-Mails verarbeitet werden. Regeln werden in der ar
4 Automatische Verarbeitung
\ Automatische Antworten +7 ot
Posteingangs- und Aufriu Ein MName
Junk-E-Mail-Berichterstatt
Als gelesen markieren
Machrichtenoptionen
Lesebestadtigungen
Antworteinstellungen
4 Konten
Blockieren oder zulassen
POP und IMAP
4 | ayout
Unterhaltungen
E-Mail-Signatur Aufréu mregE'| N
Machrichtenformat
Machrichtenliste Diese Regeln werden in regelmaBigen Abstinden ausgefihrt, um lhren
Lesebereich

Linkvorschau

Ei [
» Kalender ok ol
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e Im Feld ,Name" geben Sie bitte einen Namen fiir die Regel ein wahlen eine Bedingung
aus, wenn eine Nachricht eintrifft. Es ist lhnen auch moglich, mehrere Bedingungen hinzu-
zuftigen.

H ok ¥ Abbrechen

Neue Posteingangsregel

Marme
Test

Wenn die Nachricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht. /
Eine auswahlen... -

Eine auswahlen...

Wurde gesendet oder empfangen >
Enthilt diese Warter >
Mein Mame ist >
-
Ist rarkiert mit >
Ist >

Grafe liegt i angegebenen Bereich...
Wird in einem bestimmten Zeitraurn empfangen...
[Auf alle Machrichten anwenden]

o Keine weiteren Regeln anwenden (Was bedeutet das?)

e Dafur klicken Sie auf ,,Bedingung hinzufligen®.

Wenn die Machricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht.

Eine auswahlen... / -

Bedingung
hinzufiigen



Unter ,Alle folgenden Aktionen ausfiihren®, klicken Sie bitte auf ,Weiterleiten, umleiten
oder senden® und wahlen aus, an wen die Nachricht umgeleitet werden soll.

H ok ¥ Abbrechen

Neue Posteingangsregel

Mame

Test

Wenn die Machricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht.

Eine auswshlen... -

Bedingung
hinzufiigen

Alle folgenden Aktionen ausfdhren

Eine auswahlen...
Eine auswihlen...
Verschieben, kopieren oder léschen >
Machricht anheften
Machricht markieren / »
Weiterleiten, umleiten oder senden > Machricht weiterleten an...

o1 REINE WEITErEN MEgEIn aNWENaen L¥vas uout

Machricht als Anlage weiterleiten an...

Machricht umleiten an...

M5 senden an..
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Zusatzlich haben Sie die Moglichkeit, weitere Aktionen oder aber auch Ausnahmen hinzu-

zufligen.

H ok ¥ Abbrechen

Neue Posteingangsregel

Mame

Test
Wenn die Machricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht,
Eine auswshlen... -

Bedingung
hinzufiigen

Alle folgenden Aktionen ausfdhren

Machricht umleiten an__/ - Bernd Huth

Aktion hinzufiigen

AuBer, wenn eine dies?v@ngen zutrifft
Ausnahme

hinzufiigen

" Keine weiteren Regeln anwenden (Was bedeutet das?)
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AnschlieRend klicken Sie bitte auf ,,Ok".

H ok X Abbrechen

Neue Posteingangsregel

Mame

Test

Wenn die Machricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht.

Enthalt diese Wirter im Betreff.. -

Test

Bedingung
hinzufiigen

Alle folgenden Altionen ausfihren

Machricht umleiten an... - Eemd-

aktion hinzufiigen

Aulier, wenn eine dieser Bedingungen zutrifft

Ausnahme
hinzufiigen

| Keine weiteren Regeln anwenden (Was bedeutet das?)
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e Damitist die Posteingangsregel in OWA erstellt und Sie konnen wieder auf ,,E-Mail“ kli-
cken, um in Ihr Postfach zu kommen.

Posteingangsregeln

Wihlen Sie aus, wie E-Mails verarbeitet werden. Regeln werden in der angezeigten Reihenfolge angewendet. Wenn eine Regel nicht ausgefiihrt werden soll, kiinnen Sie sie deaktivieren oder laschen.

+ 73 1T ¥
Ein Mame / Regel: Test
| Test

Nach dem Eintreffen der Nachricht, und...
die Nachricht enthalt bestimmte Warter im Betreff: 'Test'

Folgendes augis
Machricht an , x.de' umleiten

und keine weiteren Regeln far diese Nachricht verarbeiten

Diese Regel ist: Ein

6 B “ Wl hitps:/ exchange.uni-hamburg.de/ owa/#path=/opticns/inboxrul
ps: g g pa B




