
 

 

 
 

 

 
 

 

 

Handout für 

die Einrichtung einer Umleitung in OWA 

 
• In einem Internet-Browser geben Sie bitte folgendes ein: https://exchange.uni-ham-

burg.de/owa  

• Es öffnet sich OWA und Sie geben bitte Ihre B-Kennung, vorangestellt „uni-hamburg\“ 

und Ihr B-Kennung-Passwort ein und klicken auf „Anmelden“. 
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• Der Posteingang in OWA öffnet sich und Sie klicken bitte auf das Zahnrad (Einstellungen) 

rechts im Bild. 

 

 

• Ein Fenster öffnet sich und Sie klicken bitte auf „Optionen“. 
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• In den Optionen klicken Sie bitte auf „E-Mail“, „Automatische Verarbeitung“ und dann auf 

„Posteingangs- und Aufräumregeln“. In den „Posteingangsregeln“ klicken Sie bitte auf „+“, 
um eine neue Posteingangsregel zu erstellen. 
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• Im Feld „Name“ geben Sie bitte einen Namen für die Regel ein wählen eine Bedingung 

aus, wenn eine Nachricht eintrifft. Es ist Ihnen auch möglich, mehrere Bedingungen hinzu-

zufügen. 

 

• Dafür klicken Sie auf „Bedingung hinzufügen“. 
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• Unter „Alle folgenden Aktionen ausführen“, klicken Sie bitte auf „Weiterleiten, umleiten 

oder senden“ und wählen aus, an wen die Nachricht umgeleitet werden soll. 
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• Zusätzlich haben Sie die Möglichkeit, weitere Aktionen oder aber auch Ausnahmen hinzu-

zufügen. 
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• Anschließend klicken Sie bitte auf „Ok“. 
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• Damit ist die Posteingangsregel in OWA erstellt und Sie können wieder auf „E-Mail“ kli-

cken, um in Ihr Postfach zu kommen. 

 

 

 


