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Handout

fur die Einrichtung eines Exchange-Kontos liber
IMAP

In diesem Handout wird die Einrichtung von Outlook fir das IMAP4-Protokoll beschrieben.

1 Beenden von Outlook

e Beenden Sie Outlook, sollte es noch gedffnet sein.

2 Anlegen eines neuen Outlook-Profils (Optional)

Dieser Teil ist Optional und wird nur benétigt, wenn das Konto getrennt von anderen Outlook-
Konten eingerichtet werden soll. Beim Starten von Outlook wird in diesem Fall gefragt, mit
welchem Profil Outlook starten soll.

e Im ersten Schritt rufen Sie bitte unter Windows die Systemsteuerung auf, klicken auf der
linken Seite bei ,,Anzeige® auf ,Kleine Symbole“ und klicken dann bitte auf ,E-Mail“.

[E2] Alle Systemsteuerungselemente - m] X
4 [EF » Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente v O Systemsteuerung durchsuchen 2
Einstellungen des Computers anpassen \ Anzeige:  Kleine Symbole ¥
8 Adobe Gamma (32-Bit) [B Anmeldeinformationsverwaltung K Anpassung 1 Anzeige
[§ Arbeitsordner g Automatische Wiedergabe H2, Benutzerkonten %@' BitLocker-Laufwerkverschlisselung
'@3 Center fiir erleichterte Bedienung & Dateiversionsverlauf 7 Datum und Uhrzeit B Dell Audio
m Dell Command | Update 3 E-Mail (32-Bit) E Energieoptionen Explorer-Optionen
LA Farbverwaltung Flash Player (32-Bit) s Gerate und Drucker ;... Gerite-Manager

e Das E-Mail-Setup 6ffnet sich und Sie klicken bitte auf ,Profile anzeigen®.
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(A Mail-Setup - Outlock X

E-Mail-Eonten

-’ E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten.
S

Datendateien

| E-Mail-konten.. |

Eh Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, Datendateisn...

die Cutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Profile \\
Q Mehrere Profile for E-Mail-Konten und

Datendateien einrichten. Mormalerweise wird
nur eines benotigt.

Profile anzeigen...

SchlieBen
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¢ Im neuen Fenster klicken Sie bitte auf ,Hinzufligen® und geben dem neuen Profil einen
Namen und klicken , OK*“.

Allgemein

@Fnlgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

‘B Meues Profil >

&_‘ Meues Profil erstellen
Profilname: / Abbrechen [
|

IMAP-Test

Hinzufdgen... | Entfernen | Eigenschaften | Kopieren... |

Beim Startht Cutlook dieses Profil verwenden: [

@Zu verwendendes Profil bestatigen |

i) Immer dieses Profil verwenden ,

Outlook

o] 4 Abbrechen Ubernehmen

e Danach 6ffnet sich der ,,Konto hinzufligen“ Dialog zum Einrichten. Fahren Sie bitte mit
dem ubernachsten Einrichtungsschritt fort.

3 ,Konto hinzufiigen“ Dialog starten

e Rufen Sie bitte unter Windows die Systemsteuerung auf, klicken auf der linken Seite bei
»Anzeige“ auf ,Kleine Symbole“ und klicken dann bitte auf , E-Mail*.

[E5] Alle Systemsteuerungselemente - m] X
4 [EF » Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente v O Systemsteuerung durchsuchen 0@
Einstellungen des Computers anpassen \ Anzeige:  Kleine Symbole ¥
8 Adobe Gamma (32-Bit) [B Anmeldeinformationsverwaltung & Anpassung 1 Anzeige
[ Arbeitsordner [g Automatische Wiedergabe $2, Benutzerkonten Qq‘ BitLocker-Laufwerkverschlisselung
'@3 Center fiir erleichterte Bediel & Dateiversionsverlauf D Datum und Uhrzeit B Dell Audio
m Dell Command | Update 9 E-Mail (32-Bit) E Energieoptionen Explorer-Optionen

L8 Farbverwaltung Flash Player (32-Bit) s Gerate und Drucker & Gerate-Manager
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e Das E-Mail-Setup 6ffnet sich und Sie klicken bitte auf ,E-Mail-Konten...“.

A Mail-Setup - Outlook e
E-Mail-Konten \
._{] E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. I E-Mail-Konten... |

Datendateien

J@E Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, Datendateisn...

die Cutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,

Profile

Mehrere Profile fir E-Mail-Konten und ! :
% Datendateien einrichten. Normalerweise wird Profile anzeigen...

nur eines benotigt.

SchlieRen

e Starten Sie den Dialog zum ,Konto hinzufligen“ indem Sie unter ,E-Mail“ auf ,Neu...“ kli-
cken.

»

E-Mail-Konten

Sie kdnnen ein Konto hinzuflgen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

\E-AME” Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

o] Meu.., S Andern.., % Entfernen ¥

| Mame Typ
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4 Neues Konto einrichten

¢ Im neuen Fenster klicken Sie bitte auf ,,Manuelle Konfiguration.....“ und dann auf ,Wei-
ter”.

M Konto hinzufigen >

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

Wagner, Micolai

Nicolai. Wagner@uni-hamburg.de

@ Manuelle Konfiguration oder zusdtzliche Servertypen /

< Zurdck Abbrechen

e Dann klicken Sie bitte auf ,,POP oder IMAP* und dann auf ,Weiter®.

A Konto hinzufiigen

Dienst auswidhlen

O Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Cutlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

(®) POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

/

< Zurick Abbrechen
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e Im neuen Fenster geben sie bitte zuerst lhren Namen in ,,lhr Name® ein, dann Ihre E-Mail-
Adresse.

e Den ,Kontotyp“stellen Sie bitte auf ,,IMAP*.

e Als ,Posteingangsserver (beide Felder) geben Sie bitte exchange.uni-hamburg.de ein.

e In,Benutzername® geben Sie bitte <lhre B-Kennung>@uni-hamburg.de, gefolgt von Ih-
rem B-Kennung-Passwort ein und setzen den Haken bei ,,Kennwort speichern®.

e Danach klicken Sie bitte auf ,Weitere Einstellungen®.

B Konto hinzufiigen *

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein,

Benutzerinformationen A/Kouhﬂ'ﬁstellungen testen
Ihr Name: Nicolai Wagner Wir empgehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit

) wetrergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: nicalaiwagner@uni-hambu
Serverinformationen

ontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: IMAP 2 /

- . - Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter
Posteingangsserver: exchange.uni-hamburg.de /ﬁgmatisch testen
Postausgangsserver (SMTF): exchange.uni-hamburg.de

Anmeldeinformationen /
Benutzername: uni-hamburg\bag2a27
=Mail im Offlinemadus:  Alle
Kennwort: ExEEARRERR '
Kennwort speichern \ /

[]Anmeldung mithilfe der gesicherten

Kennwortauthentifizierung [SPL) erforderlich Weitere Einstellungen

< Zurdck Abbrechen




Seite 7/10

e Unter ,Allgemein“wird alles beim Standard belassen.

@ Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein  postausgangsserver Enweitert
E-Mail-Konto

Geben Sie einen Mamen for dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit” oder
“Microsoft Mail Server”,

nicolaiwagner@uni-hamburg.de
Weitere Benutzerinformationen
Firma:

Antwortadresse:

e Unter ,Postausgangsserver” bitte den Haken setzen.

_ﬁ Internet-E-Mail-Einstellungen

A||gepe'y/PUStEUSQEHQSSEWEF Erweitert

Der Postausgangsserver [SMTP) erfordert Authentifizierung

@ Gleiche Einstellungen wie far Posteingangsserver verwenden
OAnmEIden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erfarderlich




Seite 8/10

e Unter ,Erweitert”, tragen Sie bitte zuerst den Port 993 bei ,Posteingangsserver® ein.

e Als  Verbindungstyp“ wahlen Sie bitte SSL.

e In,Postausgangsserver” tragen Sie bitte den Port 587 und als ,Verbindungstyp“ wahlen
Sie bitte TLS und klicken auf, OK*“.

_i Internet-E-Mail-Einstellungen >

Allgemein Postausgangsserver Erweitert
Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAPL Standa;dyo(nden
S5L

Verwenden 5ie den folgenden

verschlisselten Verbindungstyp: / o
Postausgangsserver (SMTF):
Verwenden Sie den folgenden LS A/ -

verschlasselten Verbindungstyp:

Servertimeout

Kurz L] Lang 1 Minute
Crdner
Stammordnerpfad: |

Gesendete Elemente
|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geldschte Elemente

|:| Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Laschen markierte Elemente werden endgultig geloscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodyd bereinigen

Abbrechen
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e Zuruck im vorherigen Fenster, klicken Sie bitte auf ,,Weiter“. Damit 6ffnet sich dann ein
Testfenster, in dem die von Ihnen eingegebenen Kontoeinstellungen gepruift werden.
e Waihrend der Uberpriifung wird eine Testnachricht an Ihr Konto versendet.

e Danach klicken Sie bitte auf ,Fertig stellen®.

e Damitist hr IMAP Zugriff eingerichtet.

Kentoeinstellungen testen

1 fortzufahren.

Aufgaben  Fehler

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefuhrt, Klicken Sie auf "SchlieBen™ um Anhalten

SchlieBen n

Konto zu testen, damit
/ e Eintrage richtig sind.

Aufgaben

\/An Posteingangsserver anmelden (IMAF)
\/Testnachricht senden

Status

Erledigt
Erledigt

4

ken ..

n durch Klicken auf "Weiter

Anmeldeinformationen
Benutzername: uni-hamburgibaq2g327
Kennwort: AR ARREE

Kennwort speichern

[[] Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

B Konto hinzufigen

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

E-Mail im Offlinemodus:  Alle

Weitere Einstellung:-n/

< Zuridck Weiter =

Es sind alle Informationen worhanden, die zum Einrichten Ihres Kontos notwendig sind.

Weiteres Koyzufﬁgen...

< Zurdck Fertig stellen
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e Inlhrem Posteingang sollte jetzt die Testnachricht zu finden sein.

Alle E-Mail-Ele

Alle Ungelesen
B4 |15 )@ |von BETREFF

4 Datum: Heute

Wagner, Nicolai Micrasoft Outlook-Testnachricht
Diese E-Mail-Nachricht wurde wvon Microsoft Outlook automatisch wihrend des Testens der Kontoeinstellungen gesendet. <Endex

estnachricht - Nachricht |

Machricht Entwicklertools ; ndchten Sie tun?

a - a % - .
(';[? Ignorieren x E j rf ﬁ E A E‘- Besprechung Funktionspostf... 9—) An Vorgesetzte(n} ; ‘=
< > ET Team-E-Mail v Erledigt |

8@Junk—E—MaiIv Laschen Antworten En:\l,ljr:en Weiterleiten E-@Weitere' Q-Antworten undee. 'F New erstellen - ‘u"ersd:ieben .

Antworten

Lischen QuickSteps [P} Verschir

Di 18.07.2017 11:24

Wagner, Nicolai
Microsoft Qutlook-Testnachricht /

An o Wagner, Micolai

Diese E-Mail-Nachricht wurde von Microsoft Qutlook automatisch wihrend des Testens der Kontoemstellungen gesendet.
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