
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Handout 

für die Einrichtung eines Exchange-Kontos über 

IMAP  
 

In diesem Handout wird die Einrichtung von Outlook für das IMAP4-Protokoll beschrieben. 

1 Beenden von Outlook 

• Beenden Sie Outlook, sollte es noch geöffnet sein. 

2 Anlegen eines neuen Outlook-Profils (Optional) 

Dieser Teil ist Optional und wird nur benötigt, wenn das Konto getrennt von anderen Outlook-

Konten eingerichtet werden soll. Beim Starten von Outlook wird in diesem Fall gefragt, mit 

welchem Profil Outlook starten soll. 

• Im ersten Schritt rufen Sie bitte unter Windows die Systemsteuerung auf, klicken auf der 

linken Seite bei „Anzeige“ auf „Kleine Symbole“ und klicken dann bitte auf „E-Mail“. 

 

 

• Das E-Mail-Setup öffnet sich und Sie klicken bitte auf „Profile anzeigen“. 
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• Im neuen Fenster klicken Sie bitte auf „Hinzufügen“ und geben dem neuen Profil einen 

Namen und klicken „OK“. 

 

 

• Danach öffnet sich der „Konto hinzufügen“ Dialog zum Einrichten. Fahren Sie bitte mit 

dem übernächsten Einrichtungsschritt fort.  

3 „Konto hinzufügen“ Dialog starten  

• Rufen Sie bitte unter Windows die Systemsteuerung auf, klicken auf der linken Seite bei 

„Anzeige“ auf „Kleine Symbole“ und klicken dann bitte auf „E-Mail“. 
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• Das E-Mail-Setup öffnet sich und Sie klicken bitte auf „E-Mail-Konten…“. 

 
• Starten Sie den Dialog zum „Konto hinzufügen“ indem Sie unter „E-Mail“ auf „Neu…“ kli-

cken.
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4 Neues Konto einrichten 

• Im neuen Fenster klicken Sie bitte auf „Manuelle Konfiguration……“ und dann auf „Wei-

ter“. 

 

• Dann klicken Sie bitte auf „POP oder IMAP“ und dann auf „Weiter“. 
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• Im neuen Fenster geben sie bitte zuerst Ihren Namen in „Ihr Name“ ein, dann Ihre E-Mail-

Adresse. 

• Den „Kontotyp“ stellen Sie bitte auf „IMAP“. 

• Als „Posteingangsserver“ (beide Felder) geben Sie bitte exchange.uni-hamburg.de ein. 

• In „Benutzername“ geben Sie bitte <Ihre B-Kennung>@uni-hamburg.de, gefolgt von Ih-

rem B-Kennung-Passwort ein und setzen den Haken bei „Kennwort speichern“. 

• Danach klicken Sie bitte auf „Weitere Einstellungen“. 
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• Unter „Allgemein“ wird alles beim Standard belassen. 

 

 

• Unter „Postausgangsserver“ bitte den Haken setzen. 
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• Unter „Erweitert“, tragen Sie bitte zuerst den Port 993 bei „Posteingangsserver“ ein. 

• Als „Verbindungstyp“ wählen Sie bitte SSL. 

• In „Postausgangsserver“ tragen Sie bitte den Port 587 und als „Verbindungstyp“ wählen 

Sie bitte TLS und klicken auf „OK“. 
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• Zurück im vorherigen Fenster, klicken Sie bitte auf „Weiter“. Damit öffnet sich dann ein 

Testfenster, in dem die von Ihnen eingegebenen Kontoeinstellungen geprüft werden.  

• Während der Überprüfung wird eine Testnachricht an Ihr Konto versendet. 

• Danach klicken Sie bitte auf „Fertig stellen“. 

• Damit ist Ihr IMAP Zugriff eingerichtet. 
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• In Ihrem Posteingang sollte jetzt die Testnachricht zu finden sein. 
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