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Handout
Exchange 2013 OWA Anleitung und Konfiguration

e Erster Schritt ist die Eingabe des Exchange-OWA-Links
https://exchange.uni-hamburg.de/owa

A

https://exchange.uni-hamburg.de/owa

e Esoffnet sich das OWA-Fenster, wo zuerst die Domane ,,uni-hamburg®, gefolgt von einem
Backslash ,\“ und der B-Kennung erfolgt. Anschliefend das Passwort und auf ,,Anmelden®
klicken!.

Outlook'Web App
Domane\Benuzzrmane /

| uni-hamburgtesterex
Kennwort: /
® Anmelden /

e Die Reiter fur Mail, Kalender, Personen und Aufgaben verbergen sich hinter dem Quadrat
auf der linken Seite des Bildschirms.

@ https:/fexchange.uni-hamburg.de/owa/#path=/"mail

/. o

ile
-
E-Mail Kalender Personen Aufgaben
| — R
| ERrrar = [Rrz.exchangeprogram] Exchange 2016; certil O 1700
Mit freundlichem Gruss Micelai Wagner Universitat H...
4 Tester, Exchange
Posteingang 7 Microsoft Cutlook

Crer Zugriff won threm moebilen Gerdt auf den D 16:27
Entwirfe 3 o AR e o " L e T TR e



¢ Indie Optionen kommen Sie, in dem Sie auf das Zahnradsymbol, das sich am oberen rech-

ten Rand befindet, klicken. Dort finden sich auch einige weiter Verknupfungen.

he > %y B * #H A = 0]
Y - K
Alctualisieren
Automatische Antworten
Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten
Offlineeinstellungen
Design andern

Optionen

e Um eine neue E-Mail schreiben zu kénnen, klicken Sie bitte oben links auf "Neu".

i E-Mail

E-Mail und Personen durc...p + Neu | v

E

4 Favoriten POStelﬂ g

Posteingang e
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e Beim Schreiben einer E-Mail werden nur noch die wichtigsten Buttons (Senden, Verwerfen
und Anfligen) im Fenster angezeigt. Um die restlichen Einstellmoglichkeiten anzuzeigen,
muss auf das Steuerelement ,e @ e, geklickt werden.

£-Mail und Personen durc.. 0 D Senden B Anfigen @ Add-lns  Verwerfen s

Entwurf sPNGem

Posteingang Alle v

Posteingang 7 ~
JJ Gesterr

An Bec anzeigen
Absender anzeigen

Gesendete Flemente e
Wagner, Nicolai

Rrz.exchangeprogram] Exchange

Namen prcfen

Entuirfe Prrit estlegen

4 o ZuNur-Textwechseln

Posteingang 7 Microsoft Outlook WO|F xuNAbAE S Nachrichtenoptionen anzeigen...
Der Zugriff von Ihrem mobilen Gerat auf den Dit627 " = =

Entwirfe Z

Gesendete Elemente

Microsoft Outlook
Geloschte Elemente

Der Zugiif von Ihrem mobilen Gerdt auf den Dite2z
Junk£-Mil hr mobiles Gerat kann aufgrund einer Z
Notizen :

Microsoft Outlook

Der Zugriff von Ihrem mobilen Gerét auf den Di 16:09

s Gerat kann au

| Wagner, Nicolai

e DieEinstellungen fir Vertraulichkeit, Zustell- und Lesebestatigung befinden sich unter

»Nachrichtenoptionen anzeigen®.




e Sollen sich furr das Schreiben von E-Mails separate Fenster 6ffnen, miissen Sie dies unter

»,Optionen — E-Mail-Optionen — Lesebereich“ im Block auf der rechten Seite umstellen.
Hier konnen Sie auch den Lesebereich nach Ihren Wiinschen anpassen.

(© Optionen

Verkniipfungen I Speichern X Verwerfen

» Allgemein

“ Automatis

. E-Mail L esebereich

ung

Wihlen Sie aus, wo der Lesebereich angezeigt

vorten werden soll.

nd Aufrau

Lesebereich rechts anzsigen
@ Lesebersich unten anzeigen
Lesebereich ausblenden

Blockieren oder zulassen

Wahlen Sie, was

POP und IMAP

Wahlen Sie aus, ob E-Mail-Nachrichten im Lesebereich oder in einem neuen Fenster geschrieben werden sollen.

» Kalender

Weitere

Die Anzahl der Filter zur Anzeige von E-Mails in einem Ordner finden Sie direkt tiber der
Liste mit den E-Mails.

@ Neu |v v

E-Mail und Personen durc... 0

il Loschen & Archivieren  Junk-E-Mail Aufriumen  Verschieben v  Kategorien v

Fou Posteingang \ Alle v
Posteingang 7 e Filter
Gesendete Elemente v Alle
Entwirfe Ungelesen
i amb An mich
4 T B
Gekennzeichnet.
Junk-E-Mail
Netizen Microsoft Outlook
Der Zugriff: m mabiler rit auf den Server uber Exch
Wagner, Nicolai
et it und Moc 05 011/ Windows 10
» o ) © Untehatungen
[Rrz.exchangeprogram] Exchange 2016; certificate-based authentication for Exchange ActiveSync A

Wagner, Nicolai <Nicolai. Wagner@uni-hamburg.de> $ Allen antworten | v

An: Tester, Exchange: v

E ATT00001.xt
74 gtes

Herunterladen

D1 08032016 17:00

e Die Moglichkeiten zur Sortierung von E-Mails in einem Ordner, finden Sie ebenfalls in die-

sem Mendu.
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e Zum Loschen einer E-Mail wird die Maus Uber die entsprechende Nachricht gefiihrt und
mit einem Klick auf das Papierkorb-Symbol am rechten Ende der Mail, kann die entspre-
chende Mail geloscht werden oder die markierte Mail wird liber das Loschen-Symbol in
der Mendileiste geloscht.

E-Mail und Personen durc... O @® Neu |v Tl Loschen & Archivieren Junk-E-Mail |V  Aufraumen Verschieben v Kategorien v =ss
4 Favaten Posteingang Ale v
Posteingang 7 o %
Gesendete Elemente o \ =
Wagner, Nicolai 0P
Enmtte [Rrzexchangeprogram Exchange 2016; certificate-based authentication for Exchange ActiveSync DI 17:00
7
abgelehnt. Dit627
Entwarfe 3 ey
Gesendete Elemente
Gelchie Flemets Sen o abgelehnt. D622
Junk-E-Mail srict nc mit dem Ser
Notizen
Microsoft Outlook
Der Zugiff von hrem mablen Gerat auf den Sever Gber xchange ActiveSync wurde aufgrund von Serverichtiien abgelht, Di609
Wagner, Nicolai
M
v
73
[Rrz.exchangeprogram] Exchange 2016; certificate-based authentication for Exchange ActiveSync A
Wagner, Nicolai <Nicolai.Wagner@uni-hamburg.de> $ Allen antworten | v
A Teste, Exchange: ¢ 0i0803.2016 77200
r‘- ATT00001 45t o
=l e
Herunterlsden
Mit freundlichem Gruss
Nicolai Wagrer
Universitat Hamburg
Regionales Rechenzentrum
Zentrale Dienste - Mail
SchliterstraRe 70
N INAE U b

e Nach Belieben kdnnen auch zuerst mehrere E-Mails mittels eines Hakens markiert werden
und so zusammen geldscht werden. Die Schaltflache fur den Haken erscheint erst, wenn
die Maus uber die entsprechende E-Mail gefiihrt wird

25 ET

E-Mail und Personen durc...p ’f MNeu | v ﬁ Léschen B Archivieren  Junk-E-Mail | ¥ Aufraumen  Verschieben ¥ Kategorien ¥ e

i Posteingang \

Posteingang

Gesendete Elemente

[v] Wagner, Nicolai

Entais [Rrz.exchangeprogram] Exchange 2016; certificate-based authentication for Exchange ActiveSync
Mitfreundlichem Gruss ‘agner Universitat Hamburg echenzentrum Zentrale 13 46 Hambur
4 Tester, Exchange
Posteingang 7 Microsoft Outlook
Der Zugriff von lhrem mobilen Gerdt auf den Server dber Exchange ActiveSync wurde aufgrund von Serverrichtlinien abgelehnt.
Entwiirfe 3 hrmobiles GErtE kanR anfarind alner Zuante idhtiie. dis At dem Server dafiniart et fidht Bher BeFance A vatenc mit dem Sarer Srmchran

LR Tl o e
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e Sie konnen die Webschnittstelle, OWA, dazu nutzen eine Abwesenheitsnotiz einzurichten.
Dazu rechts oben auf Optionen klicken und "Automatische Antworten" auswahlen.

Alctualisieren

- Automatische Antworten

Alle w
Anzeigeeinstellungen o
Add-Ins verwalten
- - Di 17:00
ﬂﬂﬂﬂﬂ I ) Offlineeinstellungen b
2838~ 6270 E-Mail: nicolaiwagner
Design &ndern
= Di 16:27
- _ i e Optionen
Di 16:22

e Unter diesem Punkt sind die Einstellmoglichkeiten fiir eine automatische Antwort an in-
terne und externe Empfanger zu finden. Bitte beachten Sie, wenn eine Automatische Ant-
wort an externe Empfanger geschickt werden soll muss dies separat ausgewahlt und eine
separate Nachricht geschrieben werden. Weiterhin besteht auch die Moglichkeit, die auto-
matische Antwort nur an Absender in der Kontaktliste zu schicken. Nachdem die ge-
wiinschten Einstellungen vorgenommen worden sind, mussen diese mit einem Klick auf

Speichern gesichert werden.

v OK X Abbrechen

Automatische Antworten

Erstellen Sie hier automatische (Auer Haus-) Antwortnachrichten. Sie konnen for die Antwort festlegen, dass sie A

zu einem bestimmten Zeitpunkt beginnt oder dass sie aktiv bleibt, bis Sie sie deaktivieren.

Mi 090320176

Eine Antwort mit folgender Machricht einmalig an jeden Absender innerhalb meiner Qrganisation sender:

F X U A A & A I i= Se == WV

<

& Auto Antws

Eine Antwort mit folgender Nachricht einmalig an jeden Absender auBerhalb meiner Organisation

senden:

F K U A A & A = 1= =e = Vv



Um eine E-Mail als Anlage zu verschicken, miissen Sie diese mit der Maus in die neue E-
Mail ziehen. Auf eine E-Mail in einer Anlage auch direkt geantwortet werden. Dazu Dop-

pelklick auf die Anlage und auf Antworten klicken.

@ Mozilla Firefox =

E-Mail und Personen durc... 22 ® Neu |v [l Loschen & Archivieren Junk-E-Mail |v A || @ https//exchange.uni-hamburg.de/owafprojection.aspx

= Senden B Anfigen @ Add-Ins  Verwerfen

4 Fovorten Posteingang
PRcteigaT 8 Gestem Von v  Exchange Tester@uni-hamburg.de
Gesendete Elemente

Wagner, Nicolai
Entwarfe [Rrz.exchangeprogram] Exchange 2016; certificate-based authaegication for Exchang An m nicolaiwagner@uni-hamburg.de X

ai Wagner Universitat Hamburg Region)

Mit freundiichem Gruss N
4 Tester, Exchange

Posteingang 6 Microsoft Outlook
Der Zugri

n Ihrem mobilen Gerdt auf den Server aber Exchange ActiveSync wurd:
Entwiirfe 4 - _ i

Gesendete Elemente

Microsoft Outlook
Gelbschte Elemente x

Der Zugriff von Inrem mobilen Gerst auf den Server tber Exchange ActiveSync wurd: Sz ([Rrzexchangeprogrami -
Junk-E-Mail hr m kenn aufgrund einer Zugriffsrichtlinie, die auf dem niert | i
o Microsoft Outlook W@ |F x v AW A AE S

Der Zugriff ven lhrem mabilen Gerat auf den Server uber Exchange ActiveSync wurd:
- Zugrifferichtlinie, d Dies ist ein Test!

kann sufgrund einer Zugriffsrichtlinie, die auf dem niert

Wagner, Nicolai
] iPrint und Mac 05 1011 / Windows 10

Eruse X ersit

[ltver
Mit fr

[Rrz.exchangeprogram] Exchange 201

il Wagner, Nicolai <Nicolai.Wagner@uni-har
| An: Tester, Exchange;

Von ¥ BxchangeTester@uni-hamburg.de

An nicolai.wagner@uni-hamburg.de X

(3c

Test /

n [Rrz.exchangeprogram] ... x
T26 KB W

o @ | F K 1@

Dies ist ein Test! @ https://exchange.uni-hamburg.i

Mogzilla Firefox

foway/ projection,aspx

4‘? Allen antworten | v

<]
o
i

WG: [Rrz.exchangeprogram] Exchange 2016; certificate-based

authentication for Exchange ActiveSync

Wagner, Nicolai <Nicolai. Wagner@uni-hamburg.de>
i An: Tester, Exchange, ¥

D ATTO0D01.xt v
474 Bytes

4‘? Allen antworten | v

Di08.03.2016 17:00
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e Die Version von OWA fiir Exchange 2016 bietet die Moglichkeit auch Offline (d.h. ohne In-
ternetverbindung) zu arbeiten. Im Offline-Modus werden die Daten lokal auf Ihrem PC ab-
gelegt. Nutzen Sie OWA im Offline-Modus, konnen Sie z.B. E-Mails lesen, schreiben oder
|6schen. Ebenfalls haben Sie Zugriff auf Ihre Kontakte und zukiinftigen Termine. Alle An-
derungen, die Sie vornehmen, werden mit den Exchange Server synchronisiert, sobald
wieder eine Internetverbindung verfiigbar ist. Die Anderungen sind auf anderen Geraten,
die mit Exchange verbunden sind, erst nach der Synchronisation sichtbar. Nutzen Sie den
Offline-Zugriff auf OWA nur, wenn Sie die einzige Personen sind, die lhren PC nutzt. Dies
verhindert, dass Dritte Zugriff auf lhre Daten erlangen konnten. Um den Offline-Zugriff
nutzen zu kdnnen, muss auf lhrem PC die aktuelle Version von Internet Explorer, Firefox,
Chrome oder Safari installiert sein. Zudem missen Sie den Offline-Zugriff einmalig aktive-
ren. Klicken Sie dazu auf das Zahnrad und Offlineeinstellungen.

Alktualisieren

Automatische Antworten
Alle

Anzeigeeinstellungen =

Add-Ins verwalten
O¥i 17:00

Offlineeinstellungen

Design @ndern

- Di 16:27
Optionen

Di 1622

Di 16:09

D 15:52

e Ein Assistent fiihrt Sie durch die Einrichtung des Offline-Zugriffs. Sollte der Punkt Offline-
einstellungen nicht vorhanden sein, ist dies ein Hinweis auf eine nicht unterstutzte Ver-
sion Ihres Browsers. Nachdem Sie den Zugriff aktiviert haben, konnen Sie optional unter
Offlineeinstellungen manuell bestimmen, welche Ordner synchronisiert werden.

v OK X Abbrechen

Offlineeinstellungen

Nachdem 5Sie den OffJifezugriff aktiviert haben, kénnen Sie diesen Computer auch ohne Verbindung mit einem
Netzwerk verw EN.
ffline f aktivieren

(o]
g
=
L=}
E
&



Einrichtung des Offlinezugriffs

Sind Sie der einzige Benutzer dieses Computers?

Ihre E-Mail wird auf diesem Computer gespeichert, damit Sie auch ohne Metzwerkverbindung darauf zugreifen
kdnnen. Verwenden Sie diegsfinstellung nicht, wenn auch andere Personen an diesem Computer arbeiten.

Ja Mein Abbrechen

Einrichtung des Offlinezugriffs

Wenn im Browser eine Nachricht angezeigt wird, die mehr Speicher anfordert, klicken Sie auf Ja". Fir den

Offlinezugriff ist for eine ordnungsgemabe Funktion zusatzlicher Speicherplatz erforderlich, Nachdem Sie auf  Ja"

geklickt haben, erhoht der Browser den Gesamtspeicherplatz fir den Offlinezugriff,

Weiter Abbrechen

Einrichtung des Offlinezugriffs

Wenn Sie offline sind, lsst sich Outlook am besten dber ein Lesezeichen offnen,

Dricken Sie STRG+D, u N Lesezeichen zu erstellen,

Weiter Abbrechen

Einrichtung des Offlinezugriffs

Alles bereit. Sie kénnen Outlook auf diesem Cormputegnun mit oder chne Netzwerkverbindung verwenden.

Zuriick 0K
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Nachdem Sie den Zugriff aktiviert haben, konnen Sie optional unter Offlineeinstellungen
(Menii ,,Optionen” und dann auf ,Offlineeinstellungen® klicken) manuell bestimmen, wel-

che Ordner synchronisiert werden.

v OK ¥ Abbrechen

Offlineeinstellungen

MNachdem Sie den Offlinezugnff aktiviert haben, kdnnen Sie diesen Computer auch ohne Verbindung mit einem

Netzwerk verwenden.
W Offlinezugriff aktivieren

Die Ordner "Posteingang” und "Entwirfe” sind immer synchronisiert, sodass Sie sie offline anzeigen konnen, Fanf
weitere Ordner, die Sie zuletzt verwendet haben, sind ebenfalls synchronisiert. Sie kénnen stattdessen andere Ordner

-~

fir die Synchronisierung auswahlen,

Ordner auswahlen
Ordner auswihlen
Ordner auswahlen

Ordner auswahlen

+ o+ |+ 4+

Ordner auswahlen

Tun Sie dies nicht, werden immer die funf zuletzt geoffneten Ordner offline verfuigbar ge-
macht. Verfligbar sind im Offline-Modus pro Ordner die E-Mails der letzten drei Tage.



