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Handout

fiir das Einrichten einer Verbindung zum Exchange
Server mit dem Apple Macbook

Outlook Mail

e Vor der Einrichtung MUSSEN alle bestehenden Exchange-Konten mit gleichen E-Mail Ad-
ressen geloscht werden!!!l.
o Der erste Schritt ist das Offnen des Microsoft Outlook Mail Clients in der unteren Menii-

leiste!

DIl aBEBROBROAAT M|

C' o[T1{[T:\]/@& Datei Bearbeiten 2

Einstellungen...

Offline arbeiten

Erinnerungen deaktivieren L

Dienste >

Outlook ausblenden e H ;
Andere ausblenden \ &8H

Outlook beenden #*Q |



Im neuen Fenster klicken Sie bitte auf, Konten®.

Alle anzeigen

Personliche Einstellungen

Outlook-Einstellungen
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I B
m A ABé
Allgemein Kol Einstellungen fiir E-Mail-Konten hinzuftgen, Schriftarten AutoKorrektur
I6schen oder dndern.
E-Mail
ol 9
=] (£ W4 e
Leselayout Verfassen Signaturen Regeln Junk-E-Mail
Weitere
m &
Kalender Kontakte Sicherheit und
Datenschutz
e Das bestehende Konto bitte |6schen.
[ ] Konten
Alle anzeigen
Standardkonto /
> HVN-Konto HVN-Konto
Knut.Wuchtig@uni-hamburg.de Exchange-/Office 365-Konto
Kontobeschreibung: HVN-Konto
rsonliche Informationen
Vollstéandiger Name: Knut Wuchtig
E-Mail-Adresse: Knut.Wuchtig@uni-hamburg.de
Authentifizierung
Methode: Benutzername und Kennwort E
Benutzername: HVN\WuchtiKn
Kennwort: eeeccccee
Erweitert...
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e Die Frage bestatigen Sie bitte mit ,Loschen®.

Mochten Sie dieses Konto wirklich loschen?

Alle Elemente in diesem Konto werden vom Computer
entfernt. Wenn Sie lber Kopien von Nachrichten oder
anderen Elemente auf dem E-Mail-Server verfligen, sin
diese davon nicht betroffen.

Abbrechen (SRS

¢ Im neuen Fenster klicken Sie bitte auf ,,Exchange oder Office 365“.

@ Konten

Alle anzeigen

Konto hinzufiigen
Wahlen Sie als Erstes einen Kontotyp aus.

m
B

Exchange oder Office 365

Outlook.com

g

Outlook.com, Hotmail, Live.com oder andere Microsoft-Konten

Andere E-Mail

iCloud, Google, Yahoo! oder andere Konten

/
\,
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Bitte geben Sie jetzt die E-Mail Adresse, die Domé@ne und lhre B-Kennung (z.B. uni-ham-

burg\BAQ1234) sowie Ihr Passwort ein.
Jetzt haben Sie die Moglichkeit, gleich auf ,Konto hinzufligen® zu klicken oder, sollte diese

Funktion nicht funktionieren, den Haken von , Automatische Konfiguration“ entfernen.

Geben Sie lhre Exchange-Kontoinformationen ein.

E-Mail-Adresse: exchange.tester@uni-hamburg.de

Authentifizierung

©

Methode: Benutzername und Kennwort
Benutzername: uni-hamburg\testerex

Kennwort: o--c-.....o|

> Automatische Konfiguration

Abbrechen

TR T =

e Hat die automatische Konfiguration nicht funktioniert, haben Sie den Haken entfernt und
nun geben Sie bitte noch zusatzlich den ,Server” an : exchange.uni-hamburg.de

Geben Sie Ihre Exchange-Kontoinformationen ein.

E-Mail-Adresse: |exchange.tester@uni-hamburg.de

Authentifizierung

(<>

Methode: Benutzername und Kennwort
Benutzername: uni-hamburg\testerex

Kennwort; eeeceecsccces
Automatische Konfiguration

Server: exchange.uni-hamburg.de|

Abbrechen




e Nunist das Outlook-Konto eingerichtet und die Mail-Daten werden synchronisiert.

Alle anzeigen

Standardkonto

Uni-hamburg

exchange.tester@uni-hambur-...

Konten

EH

Kontobeschreibung:

rsonliche Informationen

Vollstandiger Name:

E-Mail-Adresse:
Authentifizierung
Methode:

Benutzername:

Kennwort:

Uni-hamburg
Exchange-/Office 365-Konto

Uni-hamburg

Exchange

exchange.tester@uni-hamburg.de

Benutzername und Kennwort ﬂ

uni-hamburg\testerex

Erweitert...
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e Bitte lesen, wenn Sie Outlook zum ersten Mal 6ffnen.

e Der erste Schritt ist das Offnen des Microsoft Outlook Mail Clients in der unteren Men{i-
leiste!

e Firdas Autoupdate, den Anmeldenamen und das Passwort eingeben und ,,Ok*“ klicken.

@ Microsoft AutoUpdate Updates Hilfe 101
| =

" Microsoft_Office_: Microsoft AutoUpdate

016_Volu...a|ler.pkg‘& 5
> rmationen zu

Microsoft AutoUpdate versucht, die folgenden

E ‘9‘ Microsoft Outlook
Microsoft Word

w;mr Passwort ein, um dies zu erlauben.
Benutzerfiame: Exchange

Passwort:  ssseeeessl |

fersionen zu erhalten

Abbrechen

Auf Updates Uberprifen
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e Nach dem Autoupdate auf den Pfeil klicken.

@& Outlook Datei Bearbeiten Ansicht Nachricht Formatieren Extras Fenster Hilfe 100 % &

Outlook 2016 fir Mac

Willkommen bei Outlook!

E-Mail — immer auf dem neuesten Stand

Sehen Sie E-Mail in lhrem Posteingang, sobald
sie an Sie gesendet wurde — so sind Sie immer
auf dem Laufenden.

e Im nachsten Fenster auf , Erste Schritte® klicken.

@ Outlook Datei Bearbeiten Ansicht Nachricht Formatieren Extras Fenster Hilfe

[ Outlook 2016 fiir Mac

i A Willkommen bei Outlook!

016.Volu...aller.pkg, -

Schnellere Suche

Verbringen Sie weniger Zeit mit Suchen und mehr
mit produktiver Arbeit.

Erste Schritte >




e Im nachsten Fenster auf ,,Mit der Verwendung von Outlook beginnen“ klicken.

@& Outlook Datei Bearbeiten Ansicht Nachricht Formatieren Extras Fenster Hilfe

| ® Outlook 2016 fiir Mac

Alles bereit.

Sie kénnen Office jetzt verwenden.

Mit der Verwendung von Outlook beginnen

¢ Im neuen Fenster auf ,Konto hinzuftigen klicken.

.’ Outlook Datei Bearbeiten Ansicht Nachricht Formatieren Extras Fenster Hilfe
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| Outlook 2016 fuir Mac

Meinen Posteingang einrichten

Klicken Sie zum Einrichten lhres E-Mail-Kontos auf
"Konto hinzufugen".

er klicken Sie auf "Importieren”, um Daten aus einer
anderen Quelle zu importieren.

Konto hinzufliigen

Importieren

Jetzt nicht>
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e Im neuen Fenster auf ,Exchange oder Office 365 klicken.

@ Outlook Datei Bearbeiten Ansicht Nachricht Formatieren Extras Fenster Hilfe 100

B0 o & Posteingang Q. Diesen Ordner du n

Organisieren Extras

=t . & P Y [on o

o
@

o Neue Neue Léschen | Antworten  Allen [ J Konten
WL E-Mail Elemente antwor =
d | Alle anzeigen
B & Posteingang
L |
| Entwiirfe
3 Gesendete Elemente
Tx Geldschte Elemente
Konto hinzufiigen

© Junk-E-Mail

Wahlen Sie als Erstes einen Kontotyp aus.

> Intelligente Ordner

Exchange oder Office 365

m
B

Andere E-Mail

iCloud, Google, Yahoo! oder andere Konten

Outlook.com
az Outlook.com, Hotmail, Live.com oder andere Microsoft-Konten

E-Mail Kalender Personen = e

Elemente: O
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e Zuerst die E-Mail Adresse eingeben, gefolgt von Doméane und Benutzername ,,uni-ham-
burg.de\Benutzername*, sowie das Passwort. Den Haken von ,Automatische Konfigura-
tion“ entfernen und den Server ,,exchange.uni-hamburg.de® eingeben.

@ Outlook Datei Bearbeiten Ansicht Nachricht Formatieren Extras Fenster Hilfe 1C

[ e

Organisieren

o™ =8 Posteingang o}

Extras

o | @« » v
| g0 L Y =
W Neue Neue Loschen | Antworten  Allen \ Konten
WL E-Mail Elemente antwort] .
d - Alle anzeigen
014 q
[ Posteingang )
= Entwirfe | a & £ +
Geben Sie lhre f ein.

'3 Gesendete Elemente

Tk Geldschte Elemente N B 2 E-Mail-Adresse: exchange.tester@uni-hamburg.de

© Junk-E-Mail Authentifizierung
Methode:  Benutzername und Kennwort

_’—V Benutzername: uni-hamburg\testerex
— Kennwort: eeecscccces

— | Al ische Konfiguration

v

» Intelligente Ordner

——p Server: exchange.uni»hamburg.dd
Abbrechen Konto hinzuftigen

T T " Andere E-Mail
E iCloud, Google, Yahoo! oder andere Konten

E-Mail Kalender Personen = [~

Elemente: O




@ Outlook Datei Bearbeiten Ansicht Nachricht Formatieren

[ X N} B v o £
Organisieren Extras

Neue
E-Mail

Loschen Allen

antworl

Antworten
Elemente z
Alle anzeige

|

(@) Posteingang
i Entwiirfe 4
3 Gesendete Elemente
T% Geldschte Elemente

© Junk-E-Mail

> Intelligente Ordner

E-Mail Personen

Elemente: O

Kalender

Im nachsten Fenster den Haken setzen und auf ,,Zulassen klicken.

Extras Fenster Hilfe

Posteingang

Outlook wurde an den Server "autodiscover.uni-
hamburg.de" umgeleitet, um neue Einstellungen
fir Ihr Konto h i-h g.de"
abzurufen. Méchten Sie die Konfiguration Ihrer
Einstellungen durch diesen Server zulassen?

autodiscover.xml

Klicken Sie nur auf "Zulassen", wenn die Quelle vollstindig
vertrauenswiirdig ist, oder wenn Sie von Ihrem Exchange-
Administrator dazu angewiesen werden.

Meine Antwort immer fiir diesen Server verwenden

Verweigern

Zulassen

.~ Andere E-Mail

iCloud, Google, Yahoo! oder andere Konten
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101

<>

[ ]
chronisieren.

@& Outlook Datei Bearbeiten
000 v o £

Organisieren

Nachricht  Formatieren

Ansicht

Extras

Extras

© O °
IRl V. & o
3 e« e 5
W Neue Neue Antworten  Allen  Weiterleiten O] Verschieben 3 ~
LUl E-Mail Elemente antworten
014 o
v [B) Posteingang Nach: Unterhaltungen v
(8 Uni-hamburg v Heute

Test 2 Mit freundlichem Gruss Nicolai Wagner Univers...

Wagner, Nicolai
AW: TestMail 1 22.02.16
Angekommen! Mit freundlichem Gruss Nicolai Wagner...

Reinhard Zierke RS
Test 22.02.16
Test -- Reinhard Zierke Universitdt Hamburg, MIN-Fak...

E-Mail Kalender Personen Aufgaben Notizen

Fenster

Posteingang

Hilfe

| . v - = |
| | L =
Kategorien E-Mail i Adressbuch Senden/Empfangen
filtern

TestMeeting

Wagner, Nicolai <Nicolai.Wagner@uni-hamburg.de>

) Auf meinem Computer icolai
= B [aohers _N'COIa' S Erforderlich: exchange.tester@uni-hamburg.de
» | Entwiirfe ® TestMeeting 12:48
Wann: Donnerstag, 3. Mdrz 2016 um 14:00 - 14:30.
> [3 Gesendete Elemente Ort: Biiro ExTest
» @ Golbschte El v Letzte Woche ) )
BgCalbechioBlomente o @ Zusagen ~| [ @ Mit Vorbehalt | [ @ Ablehnen -
Wagner, Nicolai : 3
» © Junk E-Mail Test Meeting2 250216 @ Bitte antworten Sie.
A\ Dieser Termin liegt in der Vergangenheit.
» Intelligente Ordner
Wagner, Nicolai
MailTest 2 24.02.16

TestMeeting

Biro ExTest; Nicolai Wagner@uni-hamburg.de

Jetzt 6ffnet sich Microsoft Outlook und beginnt, die Daten vom Exchange Server zu syn-

100 % @@ Do. 14:32

-

% Andere Zeit vq

® 00
TestMeeting

Biiro ExTest

Uberfillig (14:00)
[Z] TestMeeting
[@] Test Meeting2
&) Test-Meeting

Elemente: 5

Alle Ordner si’

3 Erinnerungen

Uberfallig
Uberfallig
Uberfallig

|Erneut erinnern|+| |SchlieBen|+|




