UH OneNote Notizbuch sichern - MacOS

iti Aus dem Office Bereich: StudiumUniHambur,
L2 Universitit Hamburg ~ REGIONALES : o &
DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG RECHENZENTRUM In den Office Bereich: Universitat Hamburg

Voraussetzungen:

e  OneNote als Programm auf einem MacBook

e Ein“..@studiumunihamburgde.onmicrosoft.com* Office 365 Konto
(Konto fiir den alten Office 365 Bereich)

e Ein,..@studium.uni-hamburg.de“ Office 365 Konto
(Konto fiir den neuen Office 365 Bereich)

1.

Offnen Sie in lhren Web-Browser ein privates Fenster und geben Sie folgenden Link ein oder klicken Sie
auf diesen Link:
https://portal.office.com/

2.

Geben Sie lhren Benutzernamen ,vorname.nachname@studium.uni-hamburg.de fiir den aktuellen
Office 365 Bereich ein und klicken Sie auf weiter.

B® Microsoft

Anmelden

orname.nachname®@studium.uni-hamburg.de ?v

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

3.

Klicken in der linken Leiste auf OneNote (Punkt 1) und erstellen ein neues Notizbuch.
Dazu klicken Sie auf ,,.+ Neues Notizbuch* (Punkt 2), geben einen Namen fiir das Notizbuch (Punkt 3) ein
und erstellen das Notizbuch mit einem klick auf ,Erstellen” (Punkt4).

ene < il & office.com ¢ (4] it jm)

OneNote

° -+ Neues Notizbuch Neue Notizbiicher werden hier gespeichert: @ OneDrive

Zuletzt verwendet  Angeheftet ~ Meine Notizblicher ~ Mit mir geteilt ~ Kursnotizbiicher  Entdecken

B ® 2

Neues Notizbuch

° Sicherung eines Notlzbuchesl
2nte

Sie ein

nd zu
° Erstellen

P 8|0 & &
©

Zu OneDrive wechseln —



https://portal.office.com/
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4.

Es sollte nun ein leeres OneNote Dokument zu sehen sein.
Klicken Sie hier im Meni auf ,,Datei“ (oben links).

i Dieses Notizbuch ist leer.

Klicken Sie hier, oder driicken Sie die EINGABETASTE, um einen neuen Abschnitt zu erstellen.

AnschlieBend klicken Sie unter ,Informationen auf ,In OneNote-App bearbeiten®.

Informationen

u In OneNote-App bearbeiten
Verwenden Sie den vollen Funktionsumfang von Microsoft OneNote.

Bestatigen den Vorgang in dem Sie bei dem Hinweis ,Darf diese Seite ,Micosoft OneNote“ 6ffnen?“ auf
,Erlauben“ klicken.

Darf diese Seite ,Microsoft OneNote” 6ffnen?

Abbrechen Erlauben

Ihr OneNote-Programm sollte sich jetzt 6ffnen und wie folgt aussehen:

OneNote (O -
Start  Einfiigen  Zeichnen  Ansicht ) Sie wiinschen & Freigeben
Ausschneiden

| h = Sicherung eines Notizbuches l_:
Q
©

e0e® < i} & unihamburgde-my.sharepoint.com ¢ (4] t c
OneNote Sicherung eines Notizbuches
OneNote Vorname Nachname (Demo Stud) > Sicherung eines Notizbuc... Sicheru...
St;rt Einfligen Zeichnen Ansicht Hilfe In der App éffnen Q Was méchten Sie tun? & Teile
Dv v ] F kU = = E v
=SS Sicherung eines Notizbuches ,O




Seite 3/5

5.

SchlieBen Sie zunachst Ihren Web-Browser und 6ffnen anschlieBend wieder ein neues privates Fenster
und geben Sie folgenden Link ein oder klicken Sie auf diesen Link:

https://portal.office.com/

7.

Geben Sie lhren Benutzernamen ,vorname.nachname @studiumunihamburgde.onmicrosoft.com“ fiir
den alten Office 365 Bereich ein und klicken Sie auf weiter.
BS Microsoft

Anmelden

ime@studiumunihamburgde.onmicrosoft.com ¥+

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

[ |

Anmeldeoptionen

8.
Klicken in der linken Leiste auf OneNote (Punkt 1) und 6ffnen das zu sichernde Notizbuch.

Dazu klicken Sie auf ,,Meine Notizbiicher” (Punkt 2) wahlen das zu sichernde Notizbuch (Punkt 3) aus.

& office.com

OneNote L Suchen

-+ Neues Notizbuch Neue Notizbiicher werden hier gespeichert: @ OneDrive
Zuletzt verwendet ~ Angeheftet |Meine Notizbiicher | Mit mir geteilt ~ Kursnotizblicher ~ Entdecken =v
I:b ) Mein zu sicherndes Notizbuch — .
studiumunihamburgde-my.sharepoint.com » ... » Notizbiicher s

& (0 & €& & B © 2
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9.

Es sollte nun das zu sichernde OneNote Dokument zu sehen sein.
Klicken Sie hier im Meni auf ,,Datei“ (oben links).

ene® < [in] & studiumunihamburgde-my.sharepoint.com (o o n o
CneNote Mein zu sicherndes Notizbuch +
OneNote VORNAME_STUD NACHNAME_STUD * Mein zu sicherndes N... Mein zu... O VORNAME_STUD NACHNAME_STUD
Start Einfligen Zeichnen Ansicht Hilfe In der App &ffnen Q Was méchten Sie tun? Cy 4 Teilen
v P> [calbitight  ~[20 V] FOK U 2y Av & A o | = i=v =.  J fomavotagen v B Tags v %
= Mein zu sicherndes Notizbuch P .
|Se ite 3
Abschnitt - 1 Seite 1
Mittwach, 2. September 2020  10:50
Abschnitt - 2 Seite 2
Abschnitt - 3 Seite 3 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicl elit, sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim venlam, quis nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquid ex ea
Abschnitt - X Seite X commadi cansequat. Quis aute iure reprehenderit in valuptate velit esse cillum dalore eu fugiat nulla pariatur.

Excepteur sint obeaecat cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

S ye——r

AnschlieBend klicken Sie unter ,Informationen auf ,In OneNote-App bearbeiten®.

Informationen

m In OneNote-App bearbeiten

Verwenden Sie den vollen Funiktionsumfang von Microsaft OneNote.

Bestatigen den Vorgang in dem Sie bei dem Hinweis ,Darf diese Seite ,Micosoft OneNote“ 6ffnen?“ auf
,Erlauben® klicken.

Darf diese Seite ,Microsoft OneNote" 6ffnen?

Ihr OneNote-Programm sollte sich jetzt 6ffnen und wie folgt aussehen:

([ ] = OneNote a -’-’
Start  Einfigen Zeichnen Ansicht Q Sie wiinschen Cg |2 Freigeben
\Q'D v {usschineiden Calibri vi20 viZv EE e = le Uberschrift 1 [ Aufgaben
—| Kopieren > >
Einflgen & Formatieren F K U x,v | ZvAv|=v| X Uberschrift 2  Wichtig
IN & Mein zu sicherndes Notizbuch = .
| Seite 3
Q l Abschnitt - 1 Seite 1 Mittwoch, 2. September 2020 10:50
o [ Abschnitt - 2 Seite 2
I . - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici elit, sed eiusmed tempor incidunt ut labore et dolore VN
Abschnitt - 3 Seite 3 magna aliqua. Ut enim ad minim yeniam, quis nostrud exercitation ullameo laberis nisi ut aliquid ex ea
) . commedi consequat. Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
l Abschnitt - X Seite X pariatur. Excepteur sint obcaecat cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum

S Ne——r
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10.

Wahlen Sie den zu sichernden Abschnitt aus, um diesen zu verschieben.

AbschlieRend navigieren Sie oben in der Menlileiste zu ,,Notizbiicher” (Punkt 1), dann zu , Abschnitte”
(Punkt 2) und wahlen dort ,,Abschnitt verschieben nach ...“ (Punk 3) aus.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen For Notizblicher | Extras Fenster Hilfe

Seiten >

a

2 Abschnitte > Neuer Abschnitt 8T
Start  Einfiigen  Zeichnen  Ansicht & Siewd Abschnittsgruppen > Neue Abschnittsgruppe
eechneiden .. Notizbicher > .
fﬁ v Calibri v/ 20 v I Geldschte Notizen > A-bschnltt umbe_nenne_n
—L MR Link zu Abschnitt kopieren
Einflgen <& Formatieren F K U &b x, v Verlauf
3 Abschnitt verschieben nach...
h . . " Abschnitt kopieren nach...
N B Mein zu sicherndes Notizbuch v = . B
‘Selte 3 Abschnitt I5schen
Abschnitt - 1 Seite 1 Mittwoch, 2. September 2
Q ' : : rwoe eptemberd Kennwortschutz >
@ Abschnitt - 2 Seite 2
. . Lorem.ipsum.dolor sit.amet. consectetur.adipisici.elit, sed eiusmod t
MBS = & Seite 3 magna aliqua. Ut enim ad minim yeniam, auis nostrud exercifation L
. . commedi consequat. Quis aute iure reprehenderif in voluptate velit
' Abschnitt - X Seite X patiatur. Excepteur sint ehcaecat cupidital non proident, sunt in cul)
labarum

1.

Wahlen Sie das Notizbuch aus (Punkt 1), in dem die Notizen gesichert werden sollen (in diesem Beispiel

»Sicherung eines Notizbuches”, welchen in Schritt 3. erstellt wurde) und bestatigen dies mit einem klick
auf ,Verschieben“ (Punkt 2).

[ N ] s OneNote 2 &
- , = P— . = Fral
Start Einfligen Zeichnen Ansicht Q Sie wiinsc Diesen Absehnitt in ein neues Notizbuch verschiaben . Ca & Freigeben

sschneiden =

o A
Dv Calibri v, 20 v
Kopieren

apler
Einfigen ¥ pormatieren F K U & x v 6

v

Ei Mein zu sicherndes Notizbuch

Sicherung eines Notizbuches

| IN B Mein zu sicherndes Notizbuch ~ 15

Q l Abschnitt - 1 Seite 1
@ Abschnitt - 2 Seite 2
' ; ) par incidunt ut labore et dolore VN
Abschnitt - 3 Seite 3 Do laboris nisi ut aliquid ex ea
. . e cillum dolore eu fugiat nulla
l Abschnitt - X Seite X Jui officia deserunt mollit anim id est
-

Wiederholen Sie die Schritte 10. Und 11. bis Sie alle Abschnitte gesichert haben.




