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Voraussetzungen:

OneNote als Programm auf einem PC/Laptop

Ein“..@studiumunihamburgde.onmicrosoft.com* Office 365 Konto

(Konto fiir den alten Office 365 Bereich)

a3 Universitait Hamburg REGIONALES
DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG RECHENZENTRUM

e Ein,..@studium.uni-hamburg.de“ Office 365 Konto

(Konto fiir den neuen Office 365 Bereich)

OneNote Notizbuch sichern - Windows

Aus dem Office Bereich: StudiumUniHamburg
In den Office Bereich: Universitat Hamburg

1.

Offnen Sie Ihren Web-Browser und geben Sie folgenden Link ein oder klicken Sie auf diesen Link:

https://portal.office.com/

2.

Geben Sie lhren Benutzernamen ,vorname.nachname@studiumunihamburgde.onmicrosoft.com* fiir

den alten Office Bereich ein und klicken Sie auf weiter.

B® Microsoft

Anmelden

achname@studiumunihamburgde.onmicrosoft.com

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

3.

Klicken Sie nach der Anmeldung auf ,OneNote“.

o https:/fwww.office.com/?auth=2
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4.

Klicken Sie bei dem zu sichernden Notizbuch auf ,Weitere Optionen“ (Punkt 1) und wahlen
,In Desktop-App d6ffnen” (Punkt 2) aus.

+ Neues Notizbuch Meue Motizbiicher werden hier gespeichert: @ OneDrive

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Meine Notizblicher ~ Mit mir geteilt ~ Kursnotizbiicher ~ Entdecken

I
¢
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1~ Mein zu sicherndes Notizhuch | . o
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w_l Vorname Machname (Demo StudhS)s OneDrive for Business lﬁ x} - n e
il Im Browser &ffnen Mehr auf OneDrive =
il Tn Desktop-App offnen e
& Teilen

%@ Link kopieren
57 Anheften

— Aus Liste entfernen

5.

Klicken Sie im Meni auf ,Datei“ (oben links).
AnschlieBend klicken Sie unter ,Informationen* auf ,Einstellungen* (Punkt 1) des zu sichernden No-
tizbuches und wahlen dort ,Eigenschaften* (Punkt 2) aus.

©

el |\ otizbuchinformationen

Neu

Seite #3 - OneNote
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Exportieren
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Kanta

Optionen

Einstellungen

Mein zu sicherndes Notizbuch

o Einstell https://studiumunihamburgde-my.sharepoint.com/persenal/vorname_n...

,q_PersDnen zu diesem Motizbuch einladen Motizbuch anzeigen

=
RQ Freigeben oder verschieben
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6.

In dem neuen Fenster ,Notizbucheigenschaften” klicken Sie auf ,Speicherort andern...“.
IRobucnaqenahoe (S

Anzeigename: Mein zu sicherndes Motizbuch

Wirkt sich nicht auf den Mamen des tatsdchlichen Notizbuchordners aus.

Farbe:
Mein zu sicherndes Maotizbuch
Speicherort: https:.Hstudiumunihambqrgde-my.sharepoint.com » personal = Speicherart dndern...
varname_nachname_studiumunihamburgde_onmicrosoft_com »

Documents » MotizbOcher

Standardformat: OneNote 2010-2016-Notizbuchformat [ In 2010-2016 kanvertieren ]

ok | | Abbrechen |

1.

Wahlen Sie nun den lokalen Speicherort auf lhrem PC/Notebook aus. In diesem Beispiel wurde der
Desktop (Punkt 1) ausgewahlt. Anschlieiend klicken Sie auf ,Auswahlen* (Punkt 2).

1§ Synchronisierungsspeicherort fiir dieses Rem

Organisieren = MNeuer Ordner

u Microsoft OneNote * Name Grofe Elementtyp Anderungsdatum
=

.0 Favoriten K
B Desktop o h
S
-
B
&

- Bibliotheken

4 Bibliotheken

[ Bilder
@ Dokumente

) Musik

B videos

Ordner:  Desktop

Ioolse“ Auswihlen " ’ Abbrechen

Nun sollten Sie folgende Meldung angezeigt bekommen. Diese kdnnen Sie mit einem Klick auf ,0K"
bestatigen.

“Microsoft OneNote —c—)

[ras Motizbuch wird nun mit dem neuen Speicherort synchronisiert,

o |
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9.

Im Menii klicken Sie noch einmal auf Datei (oben links) und klicken nun unter ,Informationen bei
dem zu sichernden Notizbuch auf ,Im Web oder Netzwerk freigeben®.

Mein zu sicherndes Notizbuch

Einstellungen 4 Desktop'Mein zu sicherndes Motizbuch

v E‘ﬂlm Web oder Metzwerk freigeben Motizbuch anzeigen

10.

Um das Notizbuch in dem neuen Office 365 Bereich zu sichern, klicken Sie zunachst auf
,0rt hinzufligen* (Punkt 1) und wahlen ,OneDrive for Business* (Punkt 2) aus.

Notizbuch freigeben

Mein zu sicherndes Notizbuch
Desktop

Zum Freigeben dieses Motizbuchs miissen Sie es auf OneDrive oder in SharePoint speichern.

@ Zuletzt verwendet Ort hlﬂZUng@ﬂ
Sie kdnnen Speicherorte hinzufigen, um das Speichern von Office-Dokumenten
@ OneDrive - Universitat Hamb... - Lrsbme
I & OneDrive for Businessl e
Q Websites - Universitat Hambu...
@ OneDrive - Personlich
@ Ort hinzufiigen o
[ Durchsuchen

1.

Melden Sie sich mit lhrem ,vorname.nachname@studium.uni-hamburg.de” Office Konto an.

B8 Microsoft

Einen Dienst hinzufligen

vorname.nachname@studium.uni-hamburg.de
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12.

Notizbuch freigeben

Mein zu sicherndes Notizbuch
Desktop

Zum Freigeben dieses Notizbuchs miissen Sie es auf OneDrive oder in SharePoint speichern,

Nachdem Sie sich angemeldet haben klicken Sie auf ,OneDrive - Universitat Hamb...“ (Punkt 1) und
wahlen ,OneDrive - Universitat Hamburg“ (Punkt 2) aus.

@ Zuletzt verwendet & OneDrive - Universitdt Hamburg

Zuletzt verwendete Ordner

Ort hinzufiigen

Durchsuchen

OneDrive - Universitat Hamb... o 5 P
. D OneDrive - Universitat Hamburg
Q Websites - Universitat Hambu... B : S
https:/funihamburgde-my.sharepoint.com/personal/fvorname_nachname_studium_uni-hamburg_
) - E@
@ OneDrive - Personlich
Durchsuchen

13.

'. 1§ Motizbuch verschiebe

'_’(.-\ Q/ | .« persenal » vorname_nachname_studium_uni-hamburg_de » Documents » - || Documents durchsuchen
s/ A — e ______|__l}l

Organisieren Meuer Ordner

*  MName Geandert am

Forms 16.03.2020 02:14
.. Neue Umgebung 24.04.2020 21:01

Jetzt konnen Sie lhr Notizbuch in dem neuen Office Bereich speichern. Dies bestatigen Sie mit einem
Klick auf ,Verschieben*.

Typ

Folders

Faolders

(T 1 T MM ein zu sichermndes Notizbuch|

Dateityp: [GneNote

)

* Ordner ausblenden

Tools = |[ Verschieben ]l’ Abbrechen I

14.

Sie sollten nun folgende Verifikation erhalten. Diese konnen mit einem Klick auf ,0K“ bestatigen.

Microsoft OneNote e

Das Motizbuch wird nun mit dem neuen Speicherort synchronisiert.
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15.

Offnen Sie wieder lhren Web-Browser und geben Sie folgenden Link ein oder klicken Sie auf diesen
Link:

https://portal.office.com

Sofern Sie noch bei Office mit lhrem ,@studiumunihamburgde.onmicrosoft.com* Office Konto ange-
meldet sind, melden Sie sich jetzt ab.

Anschliefend melden Sie sich mit lhrem ,@studium.uni-hamburg.de" Office Konto an.

Be Microsoft

Anmelden

vorname.nachname@studium.uni-hamburg.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kdnnen nicht auf Thr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

16.

Zum Uberpriifen, ob das Notizbuch gesichert wurde, klicken Sie nach der Anmeldung auf ,OneDrive*.

& o https; ffice.com/?auth=2 v |
m
Guten Abend Vorname_Stud Office installieren

+ | & | @ &®E S ®W P &

Neue/s

beginnen OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Alle Apps

17.

Sie sollten nun in dem neuen Office Bereich Ihr Notizbuch aus dem alten Office Bereich sehen kon-
nen.

- - O [ © & https:/funihamburgde-my.sharepoint.com/personal/varname_nachname_studium_uni-hamburg_de/ layouts/15/onedrive.ast

Onebive
Vorname Nachname (Demo + Meu v~ $ Hochladen $ Synchronisieren £3 Automatisieren
B3 Figene Dateien
D Zuletzt verwendet Dateien
& Geteilt
&)  Entdecken D Mame Gedndert Geadndert von Dateigrofe
@ Papierkorb T MNeue Umgebung Mittwoch um 03:39 Vorname Nachname (Derr 0 Elemente
Geteilte Bibliotheken —

[ ~Mein zu sicherndes Notizbuch Vor wenigen Sekunden Vorname Nachname (Der

Websites helfen Ihnen dabei, mit



https://portal.office.com/

