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Voraussetzungen / Hinweise

- Eine giiltige E-Mail-Adresse im Format @uni-hamburg.de

Microsoft-Office-365-Installation

Version 1.0

- Sollten Sie ihr Passwort vergessen, kdnnen Sie dieses Uber diesen Link zuriicksetzen:

https://passwordreset.microsoftonline.com/

1
Offnen Sie Ihren Browser und geben Sie folgende URL
ein oder klicken Sie auf diesen Link.

https://www.microsoft.com/de-deA
education/products/office/|

2.
Geben Sie |hre universitare Uni Mail-Adresse ein.
Und klicken Sie auf den Button ,,|S@E{aSdadigle“

z.B. max.mustermann@uni-hamburg.de
(keine @uke... oder @inf...)

Erste Schritte mit
kostenlosem Office 365

d anspruchsber

tigt fur kostenloses
OneNote,

on
ERSTE SCHRITTE

3.
Treffen Sie die Auswahl "Lehrer".

Sind Sie Schuler oder Lehrer?

Wir stellen die Office 365-Tools in der Klasse und online bereit, die
Sie bendtigen. Wenn Sie IT-Administrator sind, registrieren Sie |hre
Schule.

Ich bi
SchUIer?Stul(?ent. ® Ich bin Lehrer. @

4.

Erstellen Sie Ihr Konto bei Microsoft Office.

Es wird lhr Vorname und Nachname benétigt.
Denken Sie sich ein Passwort fiir Ihr Microsoft Office
Konto aus.

Office 365 Education

Erstellen Sie Ihr Konto

Start ®

5.

Der Bestatigungscode wurde an Ihre Uni E-Mail Adresse

gesendet. Bitte fiigen Sie diesen an entsprechender Stelle (siehe Schritt 4) ein und klicken Sie auf "Start".
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Version 1.0

6.

Das folgende Fenster
"Weitere Personen einladen”
sollte Gbersprungen werden.

7.
Sie werden automatisch in Ihr erstelltes Microsoft Office
Konto eingeloggt.

Klicken Sie auf , Office installieren”

Guten Morgen £ suchen
Anwendungen

- 0 © @ O & ¥ B ©

OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote  SharePoint Teams Sway Admin

Alle Ihre Apps erkunden >

Wenn Office bereits auf dem PC installiert ist, muss es nur
noch aktiviert werden (weiter bei Punkt 16).

8.
Klicken Sie auf ,,Office 365-Apps*

Office installieren

Office 365-Apps
l J  Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint, OneNote und mehr.

1§ Weitere Installationsoptionen

Eine andere Sprache, die 64-Bit-Version oder
andere zusammen mit lhrem Abonnement
verfiigbare Apps installieren.

9.
Speichern Sie die Datei und fiihren Sie diese aus.

Setup.X36,de-de_0365ProPlusRetail 076d37¢5-383c-4d21-909... X
Sie mochten folgende Datei ffnen:
T /¢5-383¢-4d21-9194-951a46ealceT TX DB b 32_exe

inary File (4,9 MB)|
Von: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Datei speichem ‘Abbrechen setupX86'de-de_
] 0365ProPlusRetai

Maochten Sie diese Datei speichern?

10.
Warten Sie, bis die Installation beendet ist.

‘ ] Office x

1.
Um die Installation abzuschlieBen klicken Sie auf
SchlieRen.

] Office

®

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Kiicken - o Apps

- Fortfahren auf Seite 3-
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16.
Offnen Sie Word.

17.
Stimmen Sie den Lizenz Vertrag zu.

B2 Microsoft

Office ist beinahe bereit.

Diese Microsoft Office 365 ProPlus-Apps sind installiert:

B EEFE@EIO

Dieses Produkt enthalt auBerdem automatische Office-Updates.

Indem Sie "Zustimmen" auswahlen, akzeptieren Sie den Microsoft Office-Lizenzvertrag.

18.
Als Standartdateientyp wahlen Sie

,Office Open XML —Formate*“
und klicken auf ,,OK*.

Willkommen bei Microsoft Office ?

Standarddateitypen ] Office

Microsoft Office unterstiitzt zahlreiche verschiedene Dateiformate. Wahlen Sie das Format aus,
das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard verwendet
werden soll.

@ :Office Open XML-Form:te;

e Dateiformat, das auf die Unterstiitzung aller Features von
Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.
Weitere Informationen

O OpenDocument-Formate
Wahlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstiitzung der Features von Dril i d die auch ODF impl ieren,
ausgelegt sind. ODF unterstiitzt zahlreiche Features von Microsoft Office, allerdings kann es
vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder Teile des
Dokuments anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden kGnnen.

Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstiitzung fiir Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spéter in den "Optionen" jeder Anwendung geandert werden.

Weitere Informationen iiber die Unterschiede zwischen Formaten

19.
Offnen Sie ein leeres Dokument.

Nach Onlinevorlagen suchen p
Empfohlene Suchbegriffe: Geschéftlich Ausbildung Ereignis Karten Etiketten Briefe
L dufe und Bewer hreiben
o
Eine Tour
unternehmen
Leeres Dokument Willkommen bei... Frischer und klar...

20.
Klicken Sie oben rechts auf ,Anmelden®.

Anmelden &3] X

& Freigeben [

,O Suchen ~
b _Ersetzen
= [y Markieren ~

\d AaBbCcDd AaBbCcDd AaBbCcDc

... Hervorhe... Intensive... Fett

~ Bearbeiten A

- Fortfahren auf Seite 4-
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21.

Melden Sie sich nun im Office Fenster mit lhrer Uni
Mail-Adresse an und klicken Sie auf ,, Weiter".

B8 Microsoft

_@uni-hamburg.de
Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

22.

Geben Sie nun Ihr Passwort des Microsoft Office Kontos
ein und klicken Sie auf ,,Anmelden“.

B® Microsoft

_@uni-hamburg,de
Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

23.

. . «
Klicken Sie auf ,Ja“.
Verwenden Sie dieses Konto tberall auf Ihrem Geréat
Windows speichert Ihr Konto und vereinfacht die Anmeldung bei Apps und Websites.
So miissen Sie nicht jedes Mal Ihr Kennwort eingeben, wenn Sie auf die Ressourcen

Ihrer Organisation zugreifen. Moglicherweise mussen Sie Ihrer Organisation gestatten,
bestimmte Einstellungen auf Ihrem Gerét zu verwalten.

Verwaltung meines Gerats durch meine Organisation zulassen

Nur diese App

24.
Klicken Sie auf ,Fertig"“.

Sie haben die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen.

Ihr Konto wurde erfolgreich hinzugefiigt. Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und
Dienste Ihrer Organisation.

Sie haben nun Office erfolgreich installiert.

Hinweis: Bitte berlcksichtigen Sie, dass fir eine Installation / Nutzung
auf privater Hardware das Regionale Rechenzentrum keinerlei
Gewaéhrleistung bzw. erweiterten Support anbieten kann.

Bitte berlcksichtigen Sie dies entsprechend.
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