U‘Hm Office 365 — Installation instruction for
/2% Universitit Hamburg students

DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG .
Version 1.2

Requirements

« Valid user ID and password

In the case you don’t have an user ID or you can’t remember your password, please contact the team of the
ServiceDesk of the Computer Center (RRZ) from the University of Hamburg.

1. 2.
Open your web browser and enter the following URL Enter your student e-mail address.
or click on this link. And dlick TR

For example: max.mustermann@studium.uni-hamburg.de
Only your Uni mail address @studium... is valid
(not @uke.. or @inf..)

https://products.office.com/de-DE/student

G uni hamburg office 365 - Google X ¥ Office 365 fur Studenten - koste: X [ ¢ Office 365 kostenlos nutzen

& C 0 @ Sicher I https://products.office.com/de-DE/student I Keine Testversion! Office 365 Education richtet sich an Schiiler, Studenten und Lehrer und bietet
Word, Excel, PowerPoint, OneNote und jetzt auch Microsoft Teams neben weiteren Werkzeugen fiir
die Zusammenarbeit im Unterricht.

Um loszulegen, miissen Sie nur unten eine giiltige E-Mail-Adresse Ihrer Bildungseinrichtung
eingeben.

VORNAME.NACHNAME@studium.uni-hamburg.de Erste Schritte

3. 4.

Make a choice for student or teacher. Create a Microsoft account.

Your first name and last name is required.

Slnd Sie SChUler Oder Lehrer7 Choose a password for your Microsoft account.
. Erstellen Sie Ihr Konto

Wir stellen die Office 365-Tools in der Klasse und online bereit, die

y ol . e . B B aal Max | | Mustermann
Sie bendtigen. Wenn Sie IT-Administrator sind, registrieren Sie |hre |
Schule. esocosccce
|Ch bln CTYY YT TYYY Y
SChUlef/StUdent @ |Ch bln Leh rer. @ Wir haben einen Bestatigungscode an jens.xiencimer@studium.uni-hamburg.de
gesendet. Geben Sie den Code ein, um die Registrierung abzuschlieBen.
Registrierungscode erneut senden
(lam a student) (lam a teacher) b
[ Microsoft kann Angebote zu Microsoft-Produkten und -Dienstleistungen fur Unternehmen an mich
senden
Bei Verwendung einer E-Mail-Adresse einer (etwa eines Arbeitsgebers oder einer Schule)
kontrolliert u. U. der Administrator Ihrer Organisation Ihr Konto und Ihre Daten. Weitere
Durch Auswahlen von Start stimmen Sie unseren gen zu und sind sich
bewusst, dass Ihr Name, Ihre E-Mail-Adresse und r andere Personen in
rosoft-T
Start ®
5' Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe
The confirmation code was sent to your student e-mail E7 Office 365 Education
address. <« Cc @ @ & https://signup.mit

Open a new tab in your web browser (,+“) and click

this link.
. . I L\{Q Horde :: Anmelden X I-
https://surfmail.rrz.uni-hamburg.de

® @ https://surfmail.rrzuni-hamburg.de
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In the case you don’t have an user ID or you can’t remember your password, please contact the team of the
ServiceDesk of the Computer Center (RRZ) from the University of Hamburg.

6.

Enter your user ID (for students since 2018) OR enter
your UHH-ID (for students before 2017) and your
password. Then click on “Anmelden” (login)

Benutzername

|baxi234)

Passwort
595005005

Modus

Automatisch v

Sprache

Deutsch v

1.

You should receive an e-mail from Microsoft.
If not, click on ,Aktualisieren” (refresh)

0% von 954MB  Posteingang (16 Nachrichten)

O Atusisicren | 4 Antworten ¥ | D Weiterleiten v | e Scmtige

Betrel ¥ Detomm

B 60466 it the Registrierungscode von Office 383

= 3l

Bider warder blockert

sege

Office 365 Education

Hier ist Ihr Bestatigungscode

860466

8.

Open your first browser tab again and transfer the
confirmation code and click “start”.

Erstellen Sie Ihr Konto

| Max || Mustermann |

en Bestatigungscode a @studium uni-hamburg de
Sie den Code ein, um die Registrierung abzuschieSe

9.
Make a choice (optional). Then click ,,Uberspringen“(skip).
(it is an option to invite more students from the UHH to

use Office 365, which is not really necessary)

Weitere Personen einladen

Teilen Sie die Vorteile von Office 365, und arbeiten Sie gemeinsam
an Schulprojekten. Es ist kostenlos.
Wen madchten Sie einladen?

| @studium.uni-hamburg.de

@studium.uni-hamburg.de
@studium.uni-hamburg.de
@studium.uni-hamburg.de

@studium.uni-hamburg.de

Einladungen senden ®
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In the case you don’t have an user ID or you can’t remember your password, please contact the team of the
ServiceDesk of the Computer Center (RRZ) from the University of Hamburg.

10. .
Enter your age. You should be automatically logged into your Microsoft
) account.
UberprUfen Ihrer BerechUgung fur Click on ,,Office installieren” (install Office)
Office 365 Education ‘
Guten Morgen £ suchen

Ihr Geburtsdatum @
Anwendungen Office installieren

a O @ @@ O ® ¥ B &

OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote  SharePoint Teams Sway Admin

‘ Monat N Jahr N

IAIter bestatigen @I

Tag |v

Alle Ihre Apps erkunden —>

If Office has already been installed on your PC, it only has
to be activated (continue with step 16).

12. 13.
Click on ,,Office 365-Apps*” Save and run the file.
Office installieren | Gttnen von Setup.X86.de-de_0365ProPlusRetail 076d37c5-383c-4d26-980... X
Sie mochten folgende Datei offnen:
Office 365-App$ (¥ ..0_07637¢5-383¢-4d2f-9194-951ad6ealce7_TX_DB_b_32_exe

l 3 Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word, Vom Typ: Binary File (4.3 MB)|

‘ Von: https://c2rsetup.officeapps.live.com
Excel, PowerPoint, OneNote und mehr. Mochten Sie diese Datei speichem?

I_I Setup.X86.de-de_
4 Weitere Installationsoptionen | [ 0365ProPlusRetai

Eine andere Sprache, die 64-Bit-Version oder |

% andere zusammen mit lhrem Abonnement
verfligbare Apps installieren.
14. 15.
Wait until the installation is done. To finish the installation click on ,,SchlieBen (close)
| Qofice x G Office
EEE®
FOE

®

Alles bereit. Office ist je
Si > Al

tzt installiert.
Klicker lo Apps”

n Sie
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o Valid user ID and password

In the case you don’t have an user ID or you can’t remember your password, please contact the team of the
ServiceDesk of the Computer Center (RRZ) from the University of Hamburg.

16. 17.

Open Word. Accept the licence agreement.

B2 Microsoft

Office ist beinahe bereit.

Diese Microsoft Office 365 ProPlus-Apps sind installiert:

EEEEFB®TO

Dieses Produkt enthalt auBerdem automatische Office-Updates.

Indem Sie “Zustimmen" auswahlen, akzeptieren Sie den Microsoft Office-Lizenzvertrag.

Zustimmen und Word starten

18.

Choose ,,Office Open XML —Formate“ as standard
format and click on ,,OK*“.

Willkommen bei Microsoft Office ?
Standarddateitypen ] Office

Microsoft Office unterstiitzt zahlreiche verschiedene Dateiformate. Wahlen Sie das Format aus,
das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard verwendet
werden soll.

© 'Office Open XML Form:te‘

Dateiformat, das auf die Unterstiitzung aller Features von
Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.
Weitere Informationen
O OpenDocument-Formate

Wahlen Sie diese Option, um die ODF-| Datelformate als Standard festzulegen die auf die
Unterstiitzung der Features von Dril d die auch ODF impl

ausgelegt sind. ODF unterstiitzt zahlreiche Features von Microsoft Office, allerdings kann es
vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder Teile des
Dokuments anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden kGnnen.

Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstiitzung fiir Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spiter in den "Optionen" jeder Anwendung geandert werden.

Weitere Informationen iiber die Unterschiede zwischen Formaten

19. 20.
Open an empty document. Click on the top to the right “Anmelden” (login).

Nach Onlinevorlagen suchen p A 1d &=
nmelaen !

Empfohlene Suchbegriffe: Geschéftlich Ausbildung Ereignis Karten Etiketten Briefe
Lebensldufe und Bewerbungsanschreiben

& Freigeben

,O Suchen ~
{ -> \d  AaBbCcDd AaBbCcDd AaBbCcDc
) - gac Ersetzen
Hervorhe... Intensive... Fett = L\? VET IR

Eine Tour :

unternehmen M~ Bearbeiten A
Leereerolfument Willkommen bei... Frischer und klar... -
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In the case you don’t have an user ID or you can’t remember your password, please contact the team of the
ServiceDesk of the Computer Center (RRZ) from the University of Hamburg.

21.

Log into your Microsoft account using your student e-
mail address and click on ,Weiter” (continue)

B® Microsoft

Anmelden

vorname.nachname@studium.uni-hamburg.de

Kein Konto? Eins erstellen!

22.

Enter the password of your Microsoft account and click
»~Anmelden* (login)

Kennwort eingeben
Geben Sie das Kennwort f0r

@studium.uni-hamburg.de” ein.

sesssesssces

Anmelden

23.
Click on ,,Ja“ (yes)

Verwenden Sie dieses Konto tberall auf Ihrem Gerat
‘Windows speichert Ihr Konto und vereinfacht die Anmeldung bei Apps und Websites.
So miissen Sie nicht jedes Mal Ihr Kennwort eingeben, wenn Sie auf die Ressourcen

Ihrer Organisation zugreifen. Moglicherweise mussen Sie Ihrer Organisation gestatten,
bestimmte Einstellungen auf Ihrem Geréat zu verwalten.

Verwaltung meines Gerats durch meine Organisation zulassen

Nur diese App

24,
Click on ,,Fertig” (Finished)

Sie haben die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen.

Ihr Konto wurde erfolgreich hinzugefuigt. Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und
Dienste Ihrer Organisation.

Your Microsoft Office Application has been successfully installed now.
In the case of questions or installation problems contact:
RRZ ServiceDesk,
SchliiterstraBe 70, 20146 Hamburg
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